BEYLIKDUZU BELEDIYESI DESTEK HiZMETLERi MUDURLUGU CALISMA YONETMELIGI
BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1- (1) Bu yonetmelik, Beylikdiizi Belediyesi Destek Hizmetleri Mudurluginin
¢alisma esaslarini belirtmek Gzere hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonetmelik, Beylikdiizii Belediyesi Destek Hizmetleri MiidUrlGginin hizmet
ve galigmalarina iliskin usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15 inci maddesinin birinci
fikrasinin (b) bendi, 18 inci maddesinin birinci fikrasinin (m) bendi, 38 inci ve 48 inci
maddeleri hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar ve kisaltmalar
MADDE 4 - (1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;
a) Baskan: Belediye Bagkanini,
b) Baskanlik: Beylikdiizii Belediye Baskanhgini,
c) Belediye: Beylikdiizii Belediyesini,
d) Enclimen: Beylikdiizli Belediyesi Enciimenini,
e) Meclis: Beylikdiizii Belediye Meclisini,
f) Mudir: Destek Hizmetleri Midurind,
g) Mudirlik: Destek Hizmetleri MidurlGgi’nd,
h) Sef: Destek Hizmetleri Miidiiriine bagh sefleri,
1) Seflik: Destek Hizmetleri MidurlGglne bagh seflikleri,
i) Teknik ve idari Personel: Miidiirliikte calisan teknik ve idari personeli,
j) Yonetmelik: Bu Yonetmeligi,
ifade eder.
IKiNCi BOLUM
Miidiirliigiin Yapisi ve Gorevleri
Miidiirliigiin yapisi

MADDE 5 - (1) Destek Hizmetleri MidirlGgl’nin personel yapisi; Norm Kadro Cetvelindeki
unvan ve saylyl agsmamak Uzere mudir, sef, memur, is¢i ve sozlesmeli personelden
olusmaktadir.
(Degisik: MK- 06.10.2022 -89) (2) Miidiirliikk; Makine Ikmal Amirligi, Giivenlik Amirligi ile Idari
Biirodan olusur.



Miidiirligiin Gorevleri

MADDE 6- (Degisik: MK- 01.10.2018 -96)

(1) Mudarligin gorevleri, asagida siralandigi gibidir.

a) Belediye hizmet binalarinin ve tesislerinin elektrik, su, dogalgaz aboneliklerini agmak,

nakletmek, s6zlesme yapmak, abonelik ile ilgili olarak gerekli fatura 6édemelerini yapmak ve
her turld islemleri takip etmek.

b) ilce genelinde Belediyenin her tiirlii etkinlik ve organizasyonlarinda, vatandaslardan gelen
talepler dogrultusunda; cenaze, dini ve resmi bayramlar vb. kullaniimak tGzere plastik masa
ve sandalye ile c¢adir ihtiyaglarini karsilamak, mevcut malzemeler ile taleplerin
karsilanamadigi durumlarda ise ihale yolu ile karsilanmasini saglamak.

c) Belediyeye ait resmi ve kiralik araglarinin sevk ve idaresinin yapilmasini saglamak, araglar
ve diger makinelerin her turli akaryakit ikmal islemlerini yapmak,

d) Afet zamanlarinda (Yangin, deprem vs. ) kullanilmasi gereken techizatlar ile ilgili, ikmal,
iase, bakim, onarim ve tedarik islemlerini yerine getirmek.

f) Belediye ana hizmet ve ek hizmet binalarinda giivenlik hizmetlerinin yiritilmesini
saglamak.

g) (Miilga: MK-04.03.2021 -27) Belediyeye ait binalarda ve alanlarda bulunan, Tiirk Bayragi
ile Belediye Bayraginin degisimlerinin ve takiplerinin yapilmasini saglamak.

h) Belediye binalari, tesisleri ve hizmetleri icin gerekli mal, her tiirli malzeme, kirtasiye, arag
ve gerecin satin alinmasi ile ilgili hizmetleri yuritmek.

1) Temizlik, aydinlatma, iletisim, 1sitma, bakim, onarim ve tasima hizmetlerini yapmak,

i) Belediye demirbaslarini kayit altina alinmak, kullanim siiresi dolan demirbaglari kayitlardan
dismek, ambara hurda olarak teslim etmek,

j)Belediyeye ait is makineleri ile her tirll aracin ve tamir atélyesinde bulunan tesisat, makine
ve techizatlarin bakimi ve onarimlarini yapmak veya yaptirmak,

k) Belediyemize ait araglarin trafik sigortasi, kasko, fenni muayene ve egzoz muayenelerinin
zamaninda yaptiriimasini aglamak,

I) Gorev tanimiyla iliskili diger hususlari takip etmek ve yerine getirmek.
m) Baskanlik¢a verilen diger gorevleri yapmak.”
n) Stratejik Plan ve Performans Programinin Midurlagimadzle ilgili bolimlerini hazirlamak.

0) (Miilga: MK-06.10.2022 -89) Belediye hizmet binalarinin ve park alanlarinin aydinlatma bakim
onarim ile ihtiya¢ duyulan elektrik malzemesinin tedarik edilmesini saglamak.



UCUNCU BOLUM

Son Hikiimler

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar

MADDE 7- (1) Mudirin gorev, yetki ve sorumluluklari ile diger idari hususlarda, Beylikdizl
Belediyesi Teskilat Yapisi ve Midiirliklerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari ile Hazirlanacak
Yonetmelikler Hakkinda Cergeve Yonetmeligindeki hiikimlere uyulur.

(2) isbu Yénetmelikte yer almayan hususlarda;
a) Yararlukteki ilgili diger mevzuat hikimleri uygulanir.

b) Midirliuk, bu Yonetmelikte yer almayan ancak Baskanlik Yonergeleri ile verilen gorevleri
de yerine getirir.

c) Bu Yonetmelikte dogrudan yer almamakla birlikte, gorevlerle iliskili olarak gelisen sartlar
dogrultusunda ortaya ¢ikan yeni durumlarda, Baskanlik makamindan alinacak onaylarla
¢alismalar yaratalar.

(3) Gorevlerin yaritilmesinde diger Mdudirlik ve birimlerle olan Koordinasyon,
Koordinasyon merkezi marifetiyle saglanir.

Yiirurluk
MADDE 8- (1) Bu Yonetmelik yayimi tarihinde ydarirlige girer.
Yirutme

MADDE 9 - (1) Bu Yonetmelik hilkiimlerini Baskan yirdtar.



