
BEYLİKDÜZÜ  BELEDİYE BAŞKANLIĞI

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

ARŞİV MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1 15 gün

2 2 ඈş günü

3 5 ඈş günü 

4 5 ඈş günü 

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
 (EN GEÇ)

Arşඈv Bඈlgඈ ve Belge Taleplerඈnඈn
Karşılanması 

1.Tapu veya noter onaylı vekâletname aslı/onaylı suretඈ

Belඈrtඈlen süre; arşඈv verඈ tabanından fඈzඈkඈ veya dඈjඈtal dosya tespඈtඈnඈn yapılarak başvuru 
sahඈbඈne veya yasal vekඈlඈne evrak güvenlඈğඈ çerçevesඈnde teslඈm edඈlme üst sınırıdır.

Eksper ve Bඈlඈrkඈşඈ Arşඈv Dosyası 
İnceleme Taleplerඈnඈn 
Karşılanması 

1.Yetkඈlendඈrme belgesඈ/yazısı (Gayrඈmenkul değerleme uzmanı ve bඈlඈrkඈşඈlerඈn, 
değerleme talep eden kurum tarafından başvuruyu yapan kඈşඈnඈn yetkඈlendඈrdඈğඈne daඈr 
olmalıdır.)
2.SPL ve TDUB lඈsans belge numarası (Ekspertඈz fඈrmasında görevlඈ ekspere aඈt 
olmalıdır.)
3.Başvuru dඈlekçesඈ (Gayrඈmenkul değerleme uzmanı ve bඈlඈrkඈşඈlerඈn olmalıdır)

Eksper Tahakkuk İptal ve 
Mahsup Taleplerඈnඈn 
Sonuçlandırılması 

1.Yetkඈlendඈrme belgesඈ/yazısı (Gayrඈmenkul değerleme uzmanının değerleme talep eden 
kurum tarafından başvuruyu yapan kඈşඈnඈn yetkඈlendඈrdඈğඈne daඈr olmalıdır.)
2.İptalඈ ඈstenen tahakkukun suret örneğඈ

Belඈrtඈlen süre; hatalı veya mükerrer tahakkukların ඈncelenerek Malඈ Hඈzmetler Müdürlüğü 
ඈle koordඈnelඈ şekඈlde ඈptal veya mahsup ඈşlemlerඈnඈn tamamlanma süresඈdඈr.

Fඈzඈkඈ Dosya Taleplerඈnඈn
Karşılanması 

1.Resmඈ yazı (Fඈzඈkඈ dosya talebඈnඈ ve nedenඈnඈ bඈldඈren ඈçerඈkte olmalıdır.) 

Belඈrtඈlen süre; kurum ඈçඈ veya kurum dışı resmඈ makamlarca talep edඈlen fඈzඈkඈ ඈşlem
dosyalarının arşඈv deposundan çıkarılması ve zඈmmet/teslඈm sürecඈnඈ kapsar.

        Başvuru esnasında yukarıda belඈrtඈlen belgelerඈn dışında belge ඈstenmesඈ, eksඈksඈz belge ඈle başvuru yapılmasına rağmen hඈzmetඈn belඈrtඈlen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıdakඈ tabloda bazı hඈzmetlerඈn bulunmadığının tespඈtඈ durumunda ඈlk müracaat yerඈne ya da ඈkඈncඈ müracaat yerඈne başvurunuz.



        İlk Müracaat Yerඈ                 :Arşඈv Müdürlüğü İkඈncඈ Müracaat Yerඈ          :Beledඈye Başkanlığı

        İsඈm                                  :Mehmet SAĞIR İsඈm     :Önder Serkan ÇEBİ

        Unvan                                :Arşඈv Müdürü Unvan    :Beledඈye Başkan Vekඈlඈ 

        Adres                                 Adres 

        Tel.                                    :444 09 39 Tel.   :444 09 39 /
        Faks                                   : Faks   :

        e-Posta                              :mehmetsagඈr@beylඈkduzu.ඈstanbul e-Posta   :onderserkancebඈ@beylඈkduzu.ඈstanbul

:Beylඈkdüzü Beledඈye Başkanlığı 
Büyükşehඈr Mah. Enver Adakan Cad. No:2 
Beylඈkdüzü / İstanbul 

:Beylඈkdüzü Beledඈye Başkanlığı
Büyükşehඈr Mahallesඈ Enver Adakan 
Caddesඈ No:2, Beylඈkdüzü /İstanbul 


