BEYLIKDUZU BELEDIYE BASKANLIGI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

OZEL KALEM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

|Baskanlik Makami Randevu

1.Randevu talep formu (Sahsen basvurularda mudurlikge doldurulur) veya yazili dilekge
2.T.C. kimlik karti ibrazi
3.Gorusme konusunu igeren ozet bilgi/belge (Varsa ilgili muduarlik raporu)

1 ve Gorugme Taleplerinin
Alinmasi Sure; randevu talebinin kayit altina alinmasi ve tasnif edilerek makama sunulmasini kapsar.
Randevunun gergeklesme tarihi, Baskanlik galisma programina bagli olarak degiskenlik
|oGsterebilir.
Baskanlik Makami Adina
2 |Kurum Igi ve Kurum Disi 1.Kurum ici veya kurum disi yazisma konusu ile ilgili asil evrak/talep yazisi 2 ig gunu
Yazismalarin Yuruttlmesi
Resmi Kurumlarla iletigim, _
3 [Koordinasyon ve Protokol |1.llgili resmi kurumdan gelen talep, davet, protokol veya resmi yazi asli 5is gunu
Islemleri
Baskanlik Makami Gunluk,
4 |Haftahk Program ve Davet |1.Program, tdren, acilis veya davet icerikli resmi yazi, davetiye veya talep formu 2 ig gunu
YOnetimi
Bilgi Edinme ve Dilekge veya CIMER/Cumhurbagkanhgdi lletisim Merkezi bagvuru numarasi
Cumhurbaskanligi iletigim - . T : T N 4 e
5  |Merkezi (CIMER) Belirtilen sure, bagvurunun ilgili birime sevk edilmesi ve ilk bilgilendirme surecini kapsar. Nihai 3is gluni

Bagvurularinin Alinmasi ve
Sevk Islemleri

cevap suresi, 4982 Sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu’nda belirtilen yasal sureler dahilinde
yaratalar.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.




ilk Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.
Faks
e-Posta

:Ozel Kalem MidurlGgi

:Kemalettin KAYA

:Ozel Kalem Midiir

:Beylikduzl Belediye Bagkanhgi
BuUyuksehir Mahallesi Enver Adakan
Caddesi No:2

Beylikdiizii /istanbul

444 09 39

:kemalettinkaya@beylikduzu.istanbul

ikinci Mlracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.
Faks
e-Posta

:Belediye Baskanlhgi

:Onder Serkan CEBI

:Belediye Baskan Vekili

:Beylikduzlu Belediye Bagkanhgi

Buyuksehir Mahallesi Enver Adakan Caddesi
No:2

Beylikdiizii /istanbul

444 09 39

:onderserkancebi@beylikduzu.istanbul
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