
BEYLİKDÜZÜ  BELEDİYE BAŞKANLIĞI

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1 1.Dilekçe (3071 Sayılı Dilekçe Hakkının Kullanılmasına Dair Kanun’a uygun olmalıdır. ) 30 gün

2 Bilgi Edinme Başvuruları 15 gün

3 5 iş günü

4 5 iş günü

5 1 iş günü

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ)

Bilgi, Belge, Talep ve Görüş 
Başvuruları

1.Dilekçe veya elektronik başvuru (4982 Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu kapsamında 
oluşturulmuş olmalıdır.) 

Bilgi veya belgenin başka bir birimden sağlanması veya başka bir kurumun görüşünün 
alınmasının gerekmesi halinde başvuru 30 iş günü içinde sonuçlandırılır.

Meclis Karar Sureti
Verilmesi

1.Başvuru dilekçesi
2.T.C. kimlik kart ibrazı
3.Kayıt ve suret harcı tahsilat makbuzu

Encümen Karar Sureti 
Verilmesi

1.Başvuru dilekçesi
2.T.C. kimlik kartı ibrazı
3.Kayıt ve suret harcı tahsilat makbuzu

Nikâh İşlemleri (Türk 
Vatandaşları İçin Evlilik 
Başvurusu)

1.T.C. kimlik kartı asılları ve sureti
2.Sağlık kuruluşlarından alınmış fotoğraflı sağlık raporu
3.Gelin ve damat adayı için son 6 ay içinde çekilmiş 4'er adet vesikalık fotoğraf 

Belirtilen süre, başvuru evraklarının kontrolü, sisteme işlenmesi ve randevu kaydının oluşturulması 
süresidir. 
Başvuru koşulu olarak; çiftlerin başvuruya birlikte gelmesi zorunludur. 



BEYLİKDÜZÜ  BELEDİYE BAŞKANLIĞI

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

6 1 iş günü

        İlk Müracaat Yeri                 :Yazı İşleri Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri          :Belediye Başkan Yardımcılığı

        İsim                                  :Nihat GAZİOĞLU İsim     :Emel TURAN

        Unvan                                :Yazı İşleri MüdürÜ Unvan    :Başkan Yardımcısı

        Adres                                 

Adres 

        Tel.                                    :444 09 39 Tel.   :444 09 39 

        Faks                                   :0212 873 01 13 Faks   :0212 873 01 13

        e-Posta                              :nihatgazioglu@beylikduzu.istanbul e-Posta   :emelturan@beylikduzu.istanbul

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ)

Nikâh İşlemleri (Yabancı 
Uyruklu Vatandaşlar İçin 
Evlilik Başvurusu)

1.Evlenme ehliyet belgesi veya bekârlık belgesi (Apostille şerhli/Konsolosluk onaylı)
2.Doğum kayıt örneği
3.Pasaport aslı, noter tasdikli Türkçe tercümesi ve tercümenin fotokopisi
4.Sağlık kuruluşlarından alınmış fotoğraflı evlilik sağlık raporu
5.Gelin ve damat adayı için son 6 ay içinde çekilmiş 4'er adet vesikalık fotoğraf
6.Gerekli görülmesi halinde diğer resmi vatandaşlık evrakları

Belirtilen süre, başvuru evraklarının kontrolü, sisteme işlenmesi ve randevu kaydının oluşturulması 
süresidir.
Başvuru koşulu olarak; çiftlerin başvuruya birlikte gelmesi zorunludur. 

        Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

:Beylikdüzü Belediye Başkanlığı
Büyükşehir Mahallesi Enver Adakan 
Caddesi No:2
Beylikdüzü /İstanbul 

:Beylikdüzü Belediye Başkanlığı
Büyükşehir Mahallesi Enver Adakan Caddesi 
No:2
Beylikdüzü /İstanbul 
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