BEYLIKDUZU BELEDIYE BASKANLIGI

KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

MALI HiZMETLER MUDURLUGU

MUHASEBE SEFLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA i i i HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
" , , 1.Harcama talimati
IOdeme Emri Belgeleri Kontrol, 2.Fatura (e-fatura / e-arsiv fatura) ..
1 Onay ve Emanete Alinmasi 3 lqili ihale taahhiit d 7 giin
islemlerinin Yuritilmesi -gfitihale taahhut dosyasi . .
4.l1gili mevzuatinda yazili diger gergeklestirme belgeleri
; e e . |1.Basvuru dilekgesi e
2 |Mahsup lIslemlerinin Ylritilmesi 2.1lgili mevzuatinda yazili diger gergeklestirme belgeleri 2 ig glind
_ 1.Basvuru dilekcesi
3 Teminat ve Depozito lade 2. Teminatin yatirildigina dair alindi makbuzu / Dekont 2 is qiinii
Islemlerinin Yurutilmesi 3.lade yapilacak hesaba ait IBAN bilgisi beyani $9
llgili mevzuatinda yazili diger gergeklestirme belgeleri
1.Gergek veya tlizel kisilere ait yetki belgeleri (imza sirkUleri, vekaletname vb.)
2.0demenin yapilacagi banka hesap bilgisi beyani
3.Glncel vergi ve SGK borg durum belgeleri
4.llgili mevzuatinda yazili diger gergeklestirme belgeleri
4 |Hakedis ve Alacakli Odeme ilgili stire isleme alma ve kontrol siresi olup ddeme siiresi degildir. 7 giin

islemlerinin Yuritilmesi ; g : . . .
s Kamu idarelerinin nakit mevcudunun tim 6édemeleri kargilayamamasi halinde

giderler, muhasebe kayitlarina alinma sirasina gore odenir. Ancak sirasiyla
kanunlari geregince diger kamu idarelerine 6denmesi gereken vergi, resim, harg,
prim, fon, pay ve benzeri tutarlara tarifeye bagli 6demelere ve 6denmesi talep
edilen emanet hesaplarindaki tutarlara oncelik verilir.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.




ilk Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.
Faks
e-Posta

:Mali Hizmetler Mudurlagu
:Guray SONMEZ
:Mali Hizmetler Muduri

:Beylikduzu Belediye Bagkanligi
Blyuksehir Mahallesi Enver Adakan
Caddesi No:2

Beylikdlzu /Istanbul

1444 09 39

:0212 871 1531
:guraysonmez@beylikduzu.istanbul

ikinci Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.
Faks
e-Posta

:Belediye Baskan Yardimcihgi
‘Yusuf GIRGIN
:Belediye Bagkan Yardimcisi

:Beylikduzu Belediye Bagkanhgi
BlUyuksehir Mahallesi Enver Adakan
Caddesi No:2

Beylikdiizii /istanbul

1444 09 39

:yusufgirgin@beylikduzu.istanbul



BEYLIKDUZU BELEDIYE BASKANLIGI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

MALI HiZMETLER MUDURLUGU

BOLGE DENETIM SEFLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA

NO HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

ilan ve Reklam Vergisi

1.Vergi levhasi veya vergi numarasi beyani

1 Saha Denetim ve Tespit 2.1lan ve reklam vergisi beyannamesi 20 dakika
Islemlerinin Yapilmasi 3.Reklam unsuruna ait 6l¢u bilgileri (Tabela vb.)
o |8:xre(?(irpe\7;i%|!tsvﬁrigiISein?Igr]i?win 1.Vergi levhasi veya vergi numarasi beyani 15 dakika
e 1 ESPILIS 2.Cevre temizlik vergisi beyannamesi
Yuratulmesi
1.Eglence vergisi beyannamesi
Eglence Vergisi Saha Denetim ve |2.Vergi levhasi veya vergi numarasi beyani .
3 L - N 20 dakika
Tespit Islemlerinin Yapilmasi 3.Eglence ruhsati
4.Canh muzik izin belgesi
Taginmaz (Bina, Arsa, _Ara2|) 1.T.C. kimlik numarasi veya vergi numarasi beyani .
4 [Beyan Kontrol ve Vergi 2. Tasinmazlarla ilgili tapu sahibine ait glincel tapu kayit 6rnegi (Web tapu) 20 dakika
Dizeltme Islemlerinin Yapilmasi '
5 Sikayet, Oneri ve istek Taleplerinin 1.Dilekge 15 giin

Alinmasi ve Degerlendirilmesi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen surede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine

basvurunuz.




ilk Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.
Faks

e-Posta

:Mali Hizmetler Mudurlagu
:Guray SONMEZ
:Mali Hizmetler Muduru

:Beylikduzu Belediye Bagkanhgi
BlUyuksehir Mahallesi Enver Adakan
Caddesi No:2

Beylikdiizii /istanbul

1444 09 39

:0212 871 1531

:guraysonmez@beylikduzu.istanbul

ikinci Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.
Faks

e-Posta

:Belediye Baskan Yardimcihgi
‘Yusuf GIRGIN
:Belediye Baskan Yardimcisi

:Beylikduzu Belediye Bagkanhgi
Buyuksehir Mahallesi Enver Adakan
Caddesi No:2

Beylikdiizii /istanbul

444 09 39

:yusufgirgin@beylikduzu.istanbul



BEYLIKDUZU BELEDIYE BASKANLIGI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

MALI HiZMETLER MUDURLUGU

ICRA VE TAKIP SEFLIGI SEFLIGi HIZMET STANDARTLARI

SIRA ] _ _ HiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1 Iﬁ%rec;llélml\gukellef Tespiti ve |Belge istenmemektedir; idare tarafindan resen (kendiliginden) yaratalGr. 30 dakika
2  |Odeme Emri Diizenlenmesi |Belge istenmemektedir; idare tarafindan resen (kendiliginden) yuratalar. 30 dakika
3 Teblig Surecinin Isletiimesi ve |Belge istenmemektedir; idare tarafindan resen (kendiliginden) yGrataltr 7 giin
Sonuglandiriimasi ’ '
4 Haciz Varakasi Duzenlenmesi |Belge istenmemektedir; idare tarafindan resen (kendiliginden) yurutular. 15 gun
|(Memur Elden Tebligler ) Belirtilen sure, teblig tarihinden itibaren baglayan sureyi ifade eder.
5 Haciz Varakasi Dizenlenmesi |Belge istenmemektedir; idare tarafindan resen (kendiliginden) yuratular. 30 giin
|(Posta Tebligleri ) Belirtilen sure, pusula tarihinden itibaren baslayan sureyi ifade eder. 9
6 Haciz Varakasi Dizenlenmesi  |Belge istenmemektedir; idare tarafindan resen (kendiliginden) yaratalar. 5 is giinii

|(UETS Tebligleri )

Belirtilen sure teblig tarihinden itibaren baslayan stireyi ifade eder.




BEYLIKDUZU BELEDIYE BASKANLIGI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

MALI HiIZMETLER MUDURLUGU

ICRA VE TAKIP SEFLIiGi SEFLIGi HIZMET STANDARTLARI

SIRA ) ] ) HiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
|Elektronik ve Fiziki Haciz . I I e
7 [stemen (30 Baka KEP Haciz, (3608 stememektedr; dare arfindan resr (edignder) it tis gind
\Webtapu ve Ara¢ Haciz Serhi ) :
|Odeme Sonrasi Haciz Kaldirma / : L _— e .
8 Webtapu ve Arag Haciz Terkini |Belge istenmemektedir; idare tarafindan resen (kendiliginden) yGratalGr. 10 dakika
2020 Y1l Oncesi Tapu Haciz : o I et N
9 [Kaldirma islemi |Belge istenmemektedir; idare tarafindan resen (kendiliginden) yaratalGr. 2 isg glinu
Haciz Kaldirma (Terkin) islemleri
10 |(30 Banka KEP Haciz Terkini |Belge istenmemektedir; idare tarafindan resen (kendiliginden) yuratalar. 2 isg gunu

igin)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.




ilk Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.
Faks
e-Posta

:Mali Hizmetler Mudurlagu
:Guray SONMEZ
:Mali Hizmetler Muduru

:Beylikduzu Belediye Bagkanhgi
Blyuksehir Mahallesi Enver Adakan
Caddesi No:2

Beylikdlzu /Istanbul

1444 09 39

:0212 871 1531
:guraysonmez@beylikduzu.istanbul

ikinci Mlracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.
Faks
e-Posta

:Belediye Bagkan Yardimcihgi
‘Yusuf GIRGIN
:Belediye Baskan Yardimcisi

:Beylikduzu Belediye Bagkanhgi
Blyuksehir Mahallesi Enver Adakan
Caddesi No:2

Beylikdiizii /istanbul

444 09 39

:yusufgirgin@beylikduzu.istanbul



BEYLIKDUZU BELEDIYE BASKANLIGI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

MALI HiZMETLER MUDURLUGU

TAHSILAT SEFLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

1 Vezng Nakit ve Kr?d' }Saft'.. . |1.T.C. kimlik numarasi veya vergi numarasi beyani 5 dakika
Tahsilat Islemlerinin YUruttlmesi
|Banka ve Posta Havalesi ile 1.T.C. kimlik numarasi, vergi numarasi veya tahakkuk detayini iceren dekont/islem
2 o AR , 1 saat
Tahsilat Islemlerinin YUrutilmesi [aciklamasi
o .. 1.Basvuru Dilekgesi
Tahsilat Islemlerinin (Mahsup) oo C e
3 \iiriitilmesi 2.Mahsuba Esas Borg / Tahakkuk Bilgisi Beyani 2 ig gunu
- 1.Tasinmaza ait ada ve parsel bilgisi
|Borcu Yoktur Belgesi Duzenleme N e e
4 islemlerinin Yritilmesi 2.Vekaletname (Uglncu sahislar adina yapilacak basvurularda) 5ig gunu
[Dijital Kanallar (internet, BKM,
5 [Sanal Pos) Uzerinden Tahsilat 1.T.C. kimlik numarasi veya vergi numarasi beyani 1 dakika
Islemlerinin Yuratiimesi
6 I!\/Iukellef E_’:org"S-c')r-guIanja 1.T.C. kimlik numarasi veya vergi numarasi beyani 1 dakika
Islemlerinin Yurutulmesi
|PTT Subeleri Araciligiyla . . .
7 Tahsilatislemlerinin Yiratilmesi 1.T.C. kimlik numarasi veya vergi numarasi beyani 5 dakika
1.Basvuru dilekgesi
Sehven Yapilan Fazla veya Yersiz |2.0deme belgesinin (Makbuz/Dekont) asli veya 6rnegi
8 |Odemelerin ladesi Islemlerinin 3.lade yapilacak hesaba ait IBAN bilgisi beyani 1is gunu

YUrutilmesi

lade hesap aktarimi Muhasebe Sefligi tarafindan incelenip onay veriimesi halinde yapilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.




iIk Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.
Faks

e-Posta

:Mali Hizmetler Mudurlagu

:Guray SONMEZ
:Mali Hizmetler Muduiru

:Beylikduzu Belediye Bagkanhgi
Blyuksehir Mahallesi Enver Adakan
Caddesi No:2

Beylikdiizii /istanbul

1444 09 39

:0212 871 1531

:guraysonmez@beylikduzu.istanbul

ikinci Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.
Faks

e-Posta

:Belediye Baskan Yardimcihgi
:Yusuf GIRGIN
:Belediye Bagkan Yardimcisi

:Beylikduzu Belediye Bagkanhgi
BlUyuksehir Mahallesi Enver Adakan
Caddesi No:2

Beylikdiizii /istanbul

1444 09 39

:yusufgirgin@beylikduzu.istanbul



BEYLIKDUZU BELEDIYE BASKANLIGI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

MALI HiZMETLER MUDURLUGU

TAHAKKUK SEFLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA ] ] ) HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQC)
1.Dilekge
2.Tapu ve T.C. kimlik karti fotokopisi
3.Vekaletname (Bagvuru baska biri tarafindan yapilacaksa)
4.Vergi levhasi (Tlzel kisilikler igin)
1 Emlak Vergisine Esas Bina 5.imza Sirkuleri (Tzel kisilikler icin)
Bildiriminin Olusturulmasi 1 is glini
Sahsen bagvurularda hizmetin tamamlanma siresi 20 dakikadir.
islem guivenligi ve denetlenebilirlik geregi, 213 sayil Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat
Iuyarlnca mali belgelerin asli veya onayli suretlerinin ibrazi esastir. Dijital ortamda sistem
kayitlari Gzerinden gergeklestirilen islemlerde ise kimlik dogrulama esasina gére hareket edilir.
1.Dilekge
2.Tapu ve T.C. kimlik karti fotokopisi
3.Vekaletname (Basvuru baska biri tarafindan yapilacaksa)
4.Vergi levhasi (Tazel kisilikler icin)
2 Emlak Vergisine Esas Arsa 5.imza Sirkiileri (Tiizel kisilikler igin)
Bildiriminin Olusturulmasi 1is guni
Sahsen bagvurularda hizmetin tamamlanma stiresi 20 dakikadir.
islem giivenligi ve denetlenebilirlik geregi, 213 sayili Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat
uyarinca mali belgelerin asli veya onayli suretlerinin ibrazi esastir. Dijital ortamda sistem
kayitlar Gzerinden gergeklestirilen islemlerde ise kimlik dogrulama esasina gére hareket edilir.
1.Dilekge
2.Tapu ve T.C. kimlik karti fotokopisi
3.Vekaletname (Bagvuru baska biri tarafindan yapilacaksa)
4.Vergi levhasi (Tlazel kisilikler icgin)
3 Emlak Vergisine Esas Arazi 5.imza Sirkileri (Tuzel kisilikler igin)
Bildiriminin Olusturulmasi 1is guni

Sahsen bagvurularda hizmetin tamamlanma suresi 20 dakikadir.
Islem guvenligi ve denetlenebilirlik geregi, 213 sayil Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat
uyarinca mali belgelerin asli veya onayli suretlerinin ibrazi esastir. Dijital ortamda sistem

kayitlar Gzerinden gergeklestirilen islemlerde ise kimlik dogrulama esasina gére hareket edilir.




BEYLIKDUZU BELEDIYE BASKANLIGI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

MALI HiZMETLER MUDURLUGU

TAHAKKUK SEFLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Yeni Biten insaatlarin Bina
|Beyan Bildiriminin Olusturulmasi

1.Dilekge

2.Tum tapularin fotokopisi

3.Tapu sahiplerine ait T.C. kimlik karti fotokopileri

4.\VVekaletname

5.Tum yapi kullanim izin belgeleri

|6.is bitirme ve yapi ruhsat fotokopisi

7 .Kat irtifak projesindeki brut m2 listesi

8.Binanin bittigine dair igerisinden ve disaridan ¢ekilmis bina fotograflari

Sahsen basvurularda hizmetin tamamlanma stresi 20 dakikadir.

islem giivenligi ve denetlenebilirlik geregi, 213 sayili Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat
uyarinca mali belgelerin asli veya onayli suretlerinin ibrazi esastir. Dijital ortamda sistem
kayitlar Gzerinden gercgeklestirilen islemlerde ise kimlik dogrulama esasina gore hareket edilir.

1 is guni

Yapi Kayit Belgesi
Dogrultusunda Bina Bildiriminin
Olusturulmasi

1.Dilekge

2.T.C. kimlik karti fotokopisi
3.Vekaletname

4.Dilekce

5.Yapi kayit belgesi

|6. Tapu fotokopisi (Eski ve yeni)
7.Mimari proje

8.Yap! fotograflari

Sahsen bagvurularda hizmetin tamamlanma suresi 20 dakikadir.
Islem glvenligi ve denetlenebilirlik geredi, 213 sayili Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat

uyarinca mali belgelerin asli veya onayli suretlerinin ibrazi esastir. Dijital ortamda sistem

kayitlari Gzerinden gergeklestirilen islemlerde ise kimlik dogrulama esasina gére hareket edilir.

1is guni




BEYLIKDUZU BELEDIYE BASKANLIGI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

MALI HiZMETLER MUDURLUGU

TAHAKKUK SEFLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Tevhit Sorasi Emlak Vergisi
IBildirim Degisikligi Yapiimasi

1.Tevhit olan eski ve yeni tapu fotokopileri

2.T.C. kimlik karti fotokopisi

3.Vekaletname (Bagvuru baska biri tarafindan yapilacaksa)
4.Vergi levhasi (Tlzel kisilikler icin)

5.imza sirkileri (Tuizel kisilikler igin)

|6-Suyulandirma cetveli

Sahsen basvurularda hizmetin tamamlanma slresi 20 dakikadir.

islem giivenligi ve denetlenebilirlik geregi, 213 sayili Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat
uyarinca mali belgelerin asli veya onayl suretlerinin ibrazi esastir. Dijital ortamda sistem
kayitlari Gzerinden gerceklestirilen islemlerde ise kimlik dogrulama esasina gore hareket edilir.

1is guni

ifraz Sonrasi Emlak Vergisi
Bildirim Degisikligi Yapiimasi

1.Dilekge

2.ifraz olan eski ve yeni tapu fotokopileri

3. T.C. kimlik karti fotokopisi

4.\VVekaletname (Basvuru baska biri tarafindan yapilacaksa)
5.vergi levhasi (Tuzel kisilikler icin)

|6.imza sirkiileri (Tlzel kisilikler iin)

7.Suyulandirma cetveli

Sahsen bagvurularda hizmetin tamamlanma suresi 20 dakikadir.
Islem glvenligi ve denetlenebilirlik geredi, 213 sayili Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat
Iuyarlnca mali belgelerin asli veya onayli suretlerinin ibrazi esastir. Dijital ortamda sistem

kayitlari Gzerinden gergeklestirilen islemlerde ise kimlik dogrulama esasina gére hareket edilir.

1is guni

8

iskan Sonrasi Bildirim
Degisikliginin Yapilimasi
(Yapi Kullanim Belgesi)
Yapiimasi

1.Dilekce

2.Yapi kullanim izin belgesi (iskan)
3.Tum tapularin fotokopileri
4.\Vekaletname

islem giivenligi ve denetlenebilirlik geregi, 213 sayil Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat

uyarinca mali belgelerin asli veya onayl suretlerinin ibrazi esastir. Dijital ortamda sistem

kayitlari Gzerinden gergeklestirilen islemlerde ise kimlik dogrulama esasina gére hareket edilir.

3 is glinii




BEYLIKDUZU BELEDIYE BASKANLIGI

KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

MALI HiZMETLER MUDURLUGU

TAHAKKUK SEFLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA

NO HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Emlak Vergisi/ Bina Muafiyetinin
Olusturulmasi
(Emekili)

1.Dilekce

2.Emlak vergi muafiyet formu
3.Tapu ve T.C. kimlik karti fotokopisi
4.SGK’dan alinan hizmet dékim
5.Emekli oldugunu gdsterir belge
|6.Yerlesim yeri belgesi

islem glivenligi ve denetlenebilirlik geregi, 213 sayili Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat
uyarinca mali belgelerin asli veya onayli suretlerinin ibrazi esastir. Dijital ortamda sistem
kayitlar Gzerinden gergeklestirilen islemlerde ise kimlik dodrulama esasina gére hareket edilir.

14 giin

Emlak Vergisi/ Bina Muafiyetinin
Olusturulmasi

10 (Higbir Geliri Olmayan)

1.Dilekge

2.Emlak vergi muafiyet formu
3.Tapu ve T.C. kimlik karti fotokopisi
4.SGK’dan alinan hizmet dokimu
5.Yerlesim yeri belgesi

islem guivenligi ve denetlenebilirlik geregi, 213 sayil Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat
Iuyarlnca mali belgelerin asli veya onayli suretlerinin ibrazi esastir. Dijital ortamda sistem
kayitlari Gzerinden gergeklestirilen islemlerde ise kimlik dogrulama esasina gére hareket edilir.

14 giin

Emlak Vergisi/ Bina Muafiyetinin
Olusturulmasi

1 |Engelii)

1.Emlak vergi muafiyet formu

2.Tapu ve T.C. kimlik karti fotokopisi

3.Engel durumunu gosterir saghk kurulu raporu
4.Yerlesim yeri belgesi

islem giivenligi ve denetlenebilirlik geregi, 213 sayili Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat
uyarinca mali belgelerin asli veya onayli suretlerinin ibrazi esastir. Dijital ortamda sistem

kayitlari Gzerinden gergeklestirilen islemlerde ise kimlik dogrulama esasina gére hareket edilir.

14 giin

Emlak Vergisi/ Bina Muafiyetinin
Olusturulmasi

12 | senit/Gazi)

1.Dilekce

2.Emlak vergis muafiyet formu

3.Tapu ve T.C. kimlik karti fotokopisi
4.Sehit ya da gazi oldugunu gosterir belge

5.Yerlesim yeri belgesi

14 giin




BEYLIKDUZU BELEDIYE BASKANLIGI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

MALI HiZMETLER MUDURLUGU

TAHAKKUK SEFLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA ) ) ) HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQC)
. . ... |1.Dilekge
13 (E)rlﬂla}ttr\lﬁ?nrw%:g/ Arsa Muafiyetinin 2.Muafiyet talebini icerir dilekge 14 giin
s 3.Tapu ve T.C. kimlik karti fotokopisi
1.Muafiyet talebini icerir dilekce
, 2.SGK tim calisan listesi ..
14 |0sb Muafiyet Uygulamas 3.Vergi levhas! (Tiizel kisilikler igin) 14 gun
4.Imza sirkuleri (TUzel kisilikler igin)
1.Muafiyet talebini icerir dilekge
2.T.C. kimlik karti fotokopisi .
15 [Kisithlik Uygulanmasi 3.Imar midurliginden imar durumunu gésterir belge 14 gun
1.Dilekce
2.Eski ve yeni malikleri gosterir tapu fotokopileri
Satis Sonrasi Bildirim ve
16 [Beyan Kapama Islemlerinin Sahsen bagvurularda hizmetin tamamlanma suresi 20 dakikadir. 1is guni
Yapiimasi Islem glvenligi ve denetlenebilirlik geregdi, 213 sayili Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat
Iuyarlnca mali belgelerin asli veya onayli suretlerinin ibrazi esastir. Dijital ortamda sistem
kayitlari Gzerinden gergeklestirilen islemlerde ise kimlik dogrulama esasina gére hareket edilir.
1.Dilekge
2.T.C. kimlik karti fotokopisi
3.Vekaletname )
[Bina/Arsa Rayic Omeginin 4.Muvafakatname (Internet sitemizden verilen yetki belgesi) L
17 1ig guni

\Verilmesi

Sahsen bagvurularda hizmetin tamamlanma stresi 20 dakikadir.
Islem guvenligi ve denetlenebilirlik geregi, 213 sayil Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat

uyarinca mali belgelerin asli veya onayl suretlerinin ibrazi esastir. Dijital ortamda sistem

kayitlar Gzerinden gergeklestirilen islemlerde ise kimlik dogrulama esasina gore hareket edilir.




BEYLIKDUZU BELEDIYE BASKANLIGI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

MALI HiZMETLER MUDURLUGU

TAHAKKUK SEFLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

18

Sicil Bilgilerinin Olugturulmasi

1.Dilekce

2.T.C. kimlik karti fotokopisi

3.Vergi levhasi (Tuzel kisilikler igin)
4.imza sirkUleri (Tlzel kisilikler igin)
5.T.C. kimlik karti bilgileri beyan formu

Sahsen bagvurularda hizmetin tamamlanma stresi 20 dakikadir.

islem giivenligi ve denetlenebilirlik geregi, 213 sayili Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat
uyarinca mali belgelerin asli veya onayli suretlerinin ibrazi esastir. Dijital ortamda sistem
kayitlar Gzerinden gergeklestirilen islemlerde ise kimlik dogrulama esasina gore hareket edilir.

1 is guni

19

AliInmasi

lilan ve Reklam Vergi Beyaninin

1.Dilekge

2.llan ve reklam beyanname formu
3. T.C. kimlik karti fotokopisi
4.Vergi levhasi

5.imza sirkleri

|6.Vergi konusu yerin fotografi

Sahsen bagvurularda hizmetin tamamlanma stresi 20 dakikadir.
Islem guvenligi ve denetlenebilirlik geregi, 213 sayil Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat
uyarinca mali belgelerin asli veya onayli suretlerinin ibrazi esastir. Dijital ortamda sistem

kayitlari Uzerinden gerceklestirilen islemlerde ise kimlik dogrulama esasina gore hareket edilir.

1 is guni

20

Beyanin

Cevre Ve Temizlik Vergi

in Alinmasi

1.Cevre ve temizlik beyanname formu
2.T.C. kimlik karti fotokopisi

3.Vergi levhasi

4.imza sirkiileri

5.Vergi konusu tagsinmazin tapu fotokopisi
|6.Kira kontrati

Sahsen bagvurularda hizmetin tamamlanma stresi 20 dakikadir.
Islem guvenligi ve denetlenebilirlik geregi, 213 sayil Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat

uyarinca mali belgelerin asli veya onayli suretlerinin ibrazi esastir. Dijital ortamda sistem

kayitlar Gzerinden gergeklestirilen islemlerde ise kimlik dogrulama esasina gore hareket edilir.

1is guni




BEYLIKDUZU BELEDIYE BASKANLIGI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

MALI HiZMETLER MUDURLUGU

TAHAKKUK SEFLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

|Eglence Vergi Beyaninin

1.Egdlence vergi beyanname formu
2.T.C. kimlik karti fotokopisi
3.Vergi levhasi

4.imza sirkiileri

5.Isyeri ruhsati

21 1 is guni
Alinmasi
Sahsen bagvurularda hizmetin tamamlanma suresi 20 dakikadir.
Islem glivenligi ve denetlenebilirlik geregi, 213 sayili Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat
uyarinca mali belgelerin asli veya onayl suretlerinin ibrazi esastir. Dijital ortamda sistem
kayitlari Gzerinden gergeklestirilen islemlerde ise kimlik dogrulama esasina gére hareket edilir.
1.Dilekge
2.T.C. kimlik karti fotokopisi
) 3.Tapu fotokopileri
29 $ahakkuk Terkin Iglemlerinin 4.Vekaletname 5 is giinil
apilmasi _
Islem glvenligi ve denetlenebilirlik geredi, 213 sayili Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat
uyarinca mali belgelerin asli veya onayli suretlerinin ibrazi esastir. Dijital ortamda sistem
kayitlari Gzerinden gergeklestirilen islemlerde ise kimlik dogrulama esasina gére hareket edilir.
1.Dilekge
2.0deme makbuz asillari
- Vergi ladeleri islemlerinin 3.T.C. kimlik karti fotokopisi 5 is giini
Yapiimas islem guivenligi ve denetlenebilirlik geregi, 213 sayil Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat
uyarinca mali belgelerin asli veya onayli suretlerinin ibrazi esastir. Dijital ortamda sistem
kayitlari Gzerinden gergeklestirilen islemlerde ise kimlik dogrulama esasina gére hareket edilir.
24 Vergi Mahsubu Islemlerinin 1.Dilekge 5 is giinii

Yapilmasi

2.T.C. kimlik karti fotokopisi




BEYLIKDUZU BELEDIYE BASKANLIGI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

MALI HiZMETLER MUDURLUGU

TAHAKKUK SEFLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

lisyeri Kapanis islemlerinin

1.Dilekge
2.Faaliyet terk belgesi

25 Yapiimas| Sahsen bagvurularda hizmetin tamamlanma siresi 20 dakikadir. 1is qiinii
P Islem glvenligi ve denetlenebilirlik geregdi, 213 sayili Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat $9
uyarinca mali belgelerin asli veya onayli suretlerinin ibrazi esastir. Dijital ortamda sistem
kayitlari Gzerinden gergeklestirilen islemlerde ise kimlik dogrulama esasina gére hareket edilir.
IC_—BeneI 1.Dilekge
26 [(lvasiz Bagis) 1is qiinii
Tahakkuklarin Yapilmasi Sahsen basvurularda hizmetin tamamlanma slresi 20 dakikadir. $9
Sikayet, Oneri ve istek
27 [Taleplerinin Degerlendirilmesi 1.Dilekce 21 gun
ve Islemlerinin YUratiimesi
1. Dilekge
; . _ 2. Imza sirkuleri
Isyeri Yetkilisi Tanimlama N I
28 islemlerinin Yritilmesi 3. Vekalet 2ig gunu
|Elektronik/Web basvurusu icin gereken evraklardir.
1.Kep basvuru (Beyanname)
Elektrik ve Hava Gazi ) 1is qiini
29 |Beyanname ve Tahsilat Tabloda belirtilen "1 Is GUnu" suresi, beyannamenin idareye ulasmasindan sonraki $9
Islemlerinin Yuruttlmesi onay/tahakkuk slrecini ifade eder. Beyanname verme sireci, ilgili mevzuat geregi her ayin 1'i

ile 20'si (dahil) arasinda gergeklegtiriimelidir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.




ilk Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.
Faks
e-Posta

:Mali Hizmetler Madurlaga
:Guray SONMEZ
:Mali Hizmetler Madart

:Beylikduzl Belediye Bagkanhgi
Blyuksehir Mahallesi Enver Adakan
Caddesi No:2

Beylikduzu /Istanbul

:444 09 39

:0212 871 1531
:guraysonmez@beylikduzu.istanbul

ikinci Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.
Faks
e-Posta

:Belediye Bagkan Yardimciligi

‘Yusuf GIRGIN
:Belediye Bagkan Yardimcisi

:Beylikduzu Belediye Bagkanligi

BlyuUksehir Mahallesi Enver Adakan Caddesi
No:2

Beylikdiizii /istanbul

444 09 39

:yusufgirgin@beylikduzu.istanbul
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