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Belediyesi
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2 DOGRUDAN TEMIN HAKEDi$ DOSYASI
3 SOZLESME ONCESI ON MALi KONTROL
4 IHALE TAAHHUT DOSYASI
5 IHALE HAKEDI$ DOSYASI
6 ON ODEME ACILI§ VE MAHSUP DOSYASI (AVANS)
7 ON ODEME ACILIS VE MAHSUP DOSYASI (KREDI)
8 i$-KESIiF ARTISI DOSYASI
9 KESIN HESAP VE GECiCi KABUL NOKSANLARI iADE DOSYASI
10 TAAHHUT ARTIGI-KAPAMA DOSYASI
11 KESIN-GECICi TEMINAT MEKTUP BIiLDIiRIMi DOSYASI
12 KESIN TEMINAT iADE DOSYASI
13 GECICI TEMINAT iADE DOSYASI
14 BORDUR TRETUVAR-KAZI TEMINAT iADE DOSYASI
15 YURT i¢i GECICI GOREV YOLLUGU DOSYASI
16 YURT i¢i SUREKLI GOREV YOLLUGU DOSYASI
17 YURT DISI GEGICi GOREV YOLLUGU DOSYASI
18 KIDEM TAZMINATI DOSYASI
19 KIDEM TAZMiNATI SIRKET PERSONELI DOSYASI
20 KiRA ODEMELERi DOSYASI
21 AIDAT ODEMELERI DOSYASI
22 FATURA ODEMELERI DOSYASI
23 GUVENCE BEDELI DOSYASI
24 KAMU iHALE KURUMU iLAN VE EKAP UZERINDEN YAPILAN iLANSIZ iHALELERDEN ALINACAK HiZMET BEDELi DOSYASI
25 IADE iSLEMLERI DOSYASI
26 MAHKEME HARG VE GIDERLERI iLE VEKALET UCRETi ODEMELERI DOSYASI
27 BILIRKISILIK, UZMANLIK, TANIKLIK VE BENZERI HIZMET UCRETLERINE iLiSKiN ODEME DOSYASI
28 VERGI, RESIM, HARC VE BENZERI GIDERLERE iLiSKiN ODEME DOSYASI
29 KAMULASTIRMA BEDELLERI ODEME DOSYASI
30 DERNEK, BiRLIK, SANDIK, KURUM, VAKIF VE BENZERI TESEKKULLERE YAPILACAK ODEME DOSYASI
31 KURS VE TOPLANTILARA KATILMA GIDERLERINE iLiSKIN ODEME DOSYASI
32 SOSYAL YARDIM ODEMELERI DOSYASI
33 OLUM YARDIMI ODEME DOSYASI
34 EMEKLILIK DESTEK YARDIMI ODEME DOSYASI
35 TEMSIL TANITMA VE AGIRLAMA ODEME DOSYASI
36 FIYAT FARKI DOSYASI
37 GELIR GETIRICi iSLEMLER DOSYASI
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Beylikdzo > DOGRUDAN TEMIN TAAHHUT DOSYASI

Belediyesi
1 Odenek kontrol formu ve Mali Hizmetler Miidiirliigiince verilen goriis yazisi ( 4734 Sayilh Kamu ihale Kanunu Madde 5)/(Kamu On Mali Kontrol
Yonetmeligi Madde 7)
2 2024/7 Tasarruf Tedbirleri Genelgesine uygunlugu ve/varsa ilgili evraklarin doldurulmasi
3 Harcama Birimi tarafindan hazirlanan ve imzalanan teknik sartname
4 Mahalli Idareler Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen bilgileri icerecek sekilde diizenlenmis ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanmis ihale
onay belgesi (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 3/g)
5 Dogrudan temin ile yapilan Yapim islerinde;
-Yaklasik Maliyet Hesap Cetvelleri (Yapim isleri ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 8-9)
6 [stekliler tarafindan verilen teklif talep formlari ve imzaladiklari teknik sartnameler
v 22'nci maddenin a, b ve ¢ bentleri kapsaminda tek kaynaktan yapilan alimlarda kamu ihale mevzuatinda bu alimlara iligkin olarak diizenlenmesi
ongoriilen standart form
8 Piyasa Fiyat Arastirmasi Komisyonu Gorevlendirme Yazisi (Dogrudan Temin Yontemiyle Yapilacak Almlara iliskin Teblig Madde 4)
9 Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 3 /1)
10 |idare ve Yiiklenicinin Islak imzasi olan Sézlesme, Gizlilik ve Is Etik Sézlesmeleri
11 Gergeklestirilen alimin Ekap'a bildirildigine dair alinan ¢ikti (Dogrudan Temin Yéntemiyle Yapilacak Alimlara iliskin Teblig Madde 4)
12 Yiiklenici firmaya ait; vergi levhasi, ITO Faaliyet Belgesi, Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi, Imza Sirkiisii veya imza Beyannamesi
Sozlesme damga vergisinin yatirildigina iliskin alindinin ash ya da onayh 6rnegi, elektronik ortamda 6dendigi taktirde ise buna iligkin barkodlu
13 belgenin harcama birimi tarafindan sistemten sorgulandigina dair harcama yetkilisi tarafindan onayl kase ve imzas1 (488 sayi1s1 Damga Vergisi
Kanunu 1 Sayili Tablo I/A/1)
14  |Taahhiit Karti ( Mahalli idareler Biitge Muhasebe Yonetmeligi-Ornek 65/66)
15 Girisilen Taahhiit Kaydina Ait Muhasebe Islem Fisi (2 adet asl1)
16 ilgili mevzuat: geregi eklenecek diger belgeler
KONTROL EDILMI§ VE UYGUN
GORULMUSTUR UYGUNDUR
----- [ovsi/20umns o HARCAMA YETKILiSi
GERCEKLESTIRME GOREVLIST Jewnis/20..n.
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Beylikdi

Belediyesi DOGRUDAN TEMIN HAKEDi$ DOSYASI VAR YOK
1 Yiiklenici firmanin hakedis talebine ait dilekgenin ash
2 Yiiklenici firmaya ait teklif talep formunun fotokopisi
3 Muayene ve Kabul Komisyonu Gérevlendirme yazisi (Mal Alimlar1 Denetim Muayene ve Kabul islemlerine Dair Yonetmelik Madde 6)

Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi, kabul isleminin idarece yapilmasi halinde ise idarece diizenlenmis belge (Mal Alimlar1 Denetim Muayene
ve Kabul islemlerine Dair Yénetmelik Madde 20)

4 Hakedis Evraklari (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 6) (Ornek 4 ve ekleri) (Ornek 5 ve ekleri)

Fatura (Sistemden sorgulamasi yapilmistir ibaresi yazilarak harcama yetkilisi tarafindan kase ve imzali onayli haliyle) ve faturanin sorgu
kagidi(Sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta poligesi veya zeyilname) (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 4)

Mal ve malzeme, demirbas, makine, techizat ve tasit almalarinda Tasinir Islem Fisi (Varlik islem Fisi) (Mahalli idareler Harcama Belgeleri
Yonetmeligi Madde 38)

7 Taahhiit Kart: ( Mahalli idareler Biitge Muhasebe Yonetmeligi-Ornek 65/66)

8 Hakedigse ait ddeme emri (2 adet asl)

9 Ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

KONTROL EDILMI$ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR

..... Jor 20.mne N HARCAMA YETKILIsi
GERCEKLESTIRME GOREVLISE e 20
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Ejgj:&;;‘, 7 SOZLESME ONCESIi KONTROL LiSTESI VAR YOK

1 Odenek kontrol formu ve Mali Hizmetler Miidiirliigiince verilen goriis yazisi ( 4734 Sayilh Kamu ihale Kanunu Madde 5)/(Kamu On Mali Kontrol
Yonetmeligi Madde 4) Yonergeye gore giincellenecek

2 2024/7 Tasarruf Tedbirleri Genelgesine uygunlugu ve/varsa ilgili evraklarin doldurulmasi

3 Yaklagik Maliyet Tespit Komisyonu gorevlendirme yazisi (4734 Sayih Kamu ihale Kanunu Madde 9)

4 Yapim islerinde Teklif Tiiriiniin Belirlenmesine iliskin Form (Kamu ihale Genel Tebligi Madde 46)

5 Yaklasik maliyet ve dayanaklarini olusturan hesap cetveli (4734 Sayil Kamu ihale Kanunu Madde 9)

Yaklasik maliyetin hesaplanmasi

(** Alim tiiriine gore yaklasik maliyet tespiti yapilirken asagida yer alan usullerden hangisi/hangileri kullaniliyorsa aciklama bdoliimiine ayr1 ayr1
belirtilmesi gerekmektedir.)

Mal Alimlarina iliskin Yaklasik Maliyetin Hesaplanmasi:

(3) Idare, alimin niteligini ve piyasa kosullarini géz éniinde bulundurmak suretiyle, asagidaki (a), (b), (c), (¢) ve (d) bentleri gcergevesinde elde ettigi

M fiyatlarin birini, birkagini veya tamamini kullanmak suretiyle yaklasik maliyeti hesaplar:
A a) dare, alim konusu malin ézelligine gore kamu kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarindan fiyat isteyerek
L yaklasik maliyeti hesaplayabilir.
b) idare, piyasada alim konusu mali iireten veya pazarlayan gercek veya tiizel kisilerden de fiyat bildirimi veya proforma fatura isteyerek yaklasik
A ma}iyeti hesaplayabilir.
L c) Idare, alim konusu mala iligkin olarak Biitge Uygulama Talimatlarinda ve/veya Saglik Uygulama Tebliglerinde yer alan fiyatlar1 kullanarak
I yaklagik maliyeti hesaplayabilir. Bu fiyatlarda KDV veya farkl nitelikte giderler bulunmasi durumunda bu giderler fiyatlardan indirilerek yaklagik
maliyet hesaplanir.
b ¢) Idare, alim konusu mal ile ilgili daha énceki dénemlerde alim yapmis ise bu alimlarda ortaya cikan s6zlesme bedelleri, endeks veya Tiirkiye
L [statistik Kurumu tarafindan yayimlanan ilgili endekslerden uygun olani kullanmak suretiyle giincelleyerek yaklasik maliyeti hesaplayabilir. Déviz
A ile yapilmis olan alimlarda ise Tiirkiye Cumhuriyet Merkez Bankasi d6viz alis kuru veya ¢apraz kur tizerinden fiyatlar giincellenerek yaklagik
R Imaliyet hesaplanabilir.
I d) Idare, kamu kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinin internet sayfalarinda yayimlanan fiyatlar: kullanarak
yaklasik maliyeti hesaplayabilir.
(Mal Al ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 8)
Hizmet Alimlarina iliskin Yaklasik maliyetin hesaplanmasina esas miktar ve fiyatlarin tespiti:
(1) idareler, yaklasik maliyetin hesaplanabilmesi igin 6ncelikle ihale konusu hizmeti olusturan is kalemlerini veya gruplarini ve bunlara iliskin
miktarlari tespit ederler. Bu amagla, idare tarafindan gerek duyuldugunda, asagida belirtilen esas ve usuller ¢ergevesinde miktar arastirmasi da
H A yapilabilir.
i L (2) Yaklasik maliyete iligkin fiyatlarin tespitinde;
7 I a) [_(amu kurum ve kuruluslarinca isin niteligine gore belirlenmis fiyatlar,
M M |b) _Ihaleyi yapan idare veya diger idarelerce gergeklestirilmis ayni veya benzer islerdeki fiyatlar,
E L ) !lgili odalarca belirlenmis fiyatlar,
A | ¢) Ihale konusu isi olusturan is kalemlerine veya gruplarina iliskin olarak piyasadan yapilacak fiyat aragtirmasi kapsaminda elde edilecek fiyat
T R |tekliflerinin aritmetik ortalamasi alinmak suretiyle ya da konusunda uzman bilirkisi ve ekspertizlerden sorusturularak olusturulan fiyatlar,
I d) Thale konusu ise iliskin olarak Biitge Uygulama Talimatlarinda ve/veya Saglik Uygulama Tebliginde yer alan fiyatlardan KDV veya farkli
nitelikteki diger giderler indirilmek suretiyle bulunan fiyatlar,
Esas alinir.
(Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 8)
Yapim islerine iligkin Yaklasik maliyet hesabina esas fiyat ve rayiclerin tespiti:
. (1) Idarelerce, ihale konusu isin yaklasik maliyetine iliskin fiyat ve rayiclerin tespitinde;
Y 1 a) ihaleyi yapan idarenin daha énce gerceklestirdigi, ihale konusu ise benzer nitelikteki islerin sozlesmelerinde ortaya cikan fiyatlar,
A $  |b) Kamu kurum ve kuruluslarinca belirlenerek yayimlanmig birim fiyat ve rayicler,
P L () ilgili meslek odalary, iiniversiteler veya benzeri kuruluslarca belirlenerek yayimlanmus fiyat ve rayicler,
I E |¢) Yiklenici veya alt yiiklenici olarak faaliyet gosteren, konusunda deneyimli kisi ve kuruluslardan alinacak, ihale konusu ise benzer nitelikteki islere
M R |iligkin maliyetler,
i |d) idarenin piyasa arastirmasina dayal rayic ve fiyat tespitleri,

esas alinir.
(Yapim isleri ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 10)

7 [HALE ONAY BELGESI (Kamu ihale Kanunu Madde 7)

- ihaleyi Yapan Idarenin Ad1

- Belge Tarih ve Sayisi

- Isin Ady, Tanimi ve Niteligi, ( Kismi ihalelerde fhale Kisimlari)

- Isin Miktar1

- Yaklagik Maliyet
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- Kullanilabilir Odenek Miktar:

- Biitge Tertibi

- Avans Verilecekse Sartlar1

- ihale Usulii (4734 sayili Kanunun 19.maddesine agik ihale ya da 21.maddesinin (a), (b), (c), (d), (e) ve (f) bentlerine gore pazarlik ihale usuliiniin
uygun olup olmadigr) 4734 sayili Kanunun 21 inci maddesinin (b), (c) ve (f) bentlerine gore yapilacak ihalelerde ilan yapilmamasi durumunda davet
edilenlerin listesi bu belgenin ekinde yer alacaktir. Pazarlik usuli ile yapilan ihalelerde bu usuliin kullanilmasinin gerekgesi agik olarak burada
belirtilerek, bu hususa iliskin bilgi ve belgeler onay ekine konulacaktir.

- [lanin Sekli ve Adedi

- Fiyat Farki

- ihale ilgili Diger Agiklamalar (Bu kisimda diger agiklamalarin yaninda idare tarafindan 4734 sayili Kanunun 63 iincii maddesi gergevesinde
ihalenin sadece yerli isteklilere acik olup olmadig1 veya yerli mali teklif eden yerli istekliler lehine fiyat avantaji uygulanip uygulanmayacagi ya da
yerli mali teklif eden istekliler lehine fiyat avantaji uygulayip uygulamayacag ile avantaj uygulayacak ise bu oran belirtilecektir. idare tarafindan
ihale elektronik olarak gergeklestirilecek ise bu hususta belirtilecektir.

- Teklif ve S6zlesme Turi

- Tarih ve imza

8 [HALE DOKUMANLARI (Kamu ihale Kanunu Madde 4)
idari Sartname (Kamu ihale Kanunu Madde 27)
Teknik sartname (Kamu ihale Kanunu Madde 12)
Sozlesme Tasarisi
Standart ihale Dokiimani

9 Kamu Ihale ilan Bedeli igin Harcama Talimati ve Harcama Birimi Odeme Emri Belgesi (Kamu ihale Genel Teblig Madde 30.3.2)

10 Basin ilan kurumunun baski dogrulama belgesi ve yayinlanan ilan 6rneklerive ilgili ihaleye ait fatura (6deme) evraklari (Kamu ihale Genel Teblig
Madde 13)

11 Ekap Ihtiya¢ Raporu, Ekap is tanim ve ihale Bilgileri Formu (Kamu Alimlarinin Elektronik Ortamda Yapilmasina iliskin Uygulama
Yonetmeligi Madde 8)
Thale komisyonu gorevlendirme yazisi (Komisyon ihale ilan1 veya davet tarihini izleyen en geg 3 giin igerisinde ihale yetkilisi tarafindan olusturulur.)

12 .
(Kamu Ihale Kanunu Madde 6)

13 Ekonomik agidan en avantajli teklifin fiyatla birlikte fiyat dis1 unsurlarinda dikkate alinacagi ihalelerde; fiyat dis1 unsurlara, bu unsurlarin personel
degerlerine veya nispi agirliklarina, hesaplama yontemlerine iliskin agiklama belgesi var mi1? (Kamu ihale Kanunu Madde 40)

14 Alt yiiklenici ¢alistirilmasina izin verilmesi halinde, alt ytiklenici kullanacak olan isteklinin alt yiiklenicilere yaptirmay1 diisiindtigii islerin listesi var
mi1? (Kamu ihale Kanunu Madde 15)

15 "Zeyilname Var ise" ihale Tarihinden En Az On Giin Oncesinde ihale Dokiimani Alanlarin Tamamina Tebligat Yapilip Yapilmadigi (Kamu ihale
Kanununun Madde 29)

16 Teklif Mektubu (Biitiin isteklilere ait) (Kamu ihale Kanununun Madde 30)

17 Birim Fiyat Teklif Cetveli (Biitiin isteklilere ait) (Kamu ihale Kanununun Madde 37)
Thale tarihi itibariyla kesinlesmis vergi ya da sosyal giivenlik prim borglarmin bulunup bulunmadig1 (Kamu Alimlarinin Elektronik Ortamda

18 P N .
Yapilmasina Iliskin Uygulama Yonetmeligi Madde 11)

19 Gegici Teminat (Mektup/Nakit) (Kamu ihale Kanununun Madde 33)

20 Tekliflerin Agilmasina iliskin Tutanak (Kamu Ahmlarinin Elektronik Ortamda Yapilmasina iliskin Uygulama Yoénetmeligi Madde 11)
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Teklifin esasini degistirecek nitelikte olmamasi kaydiyla, belgelerde bilgi eksikligi bulunmasi halinde idarece belirlenen siirede isteklilerden bu eksik

21 bilgilerin tamamlanmasinin yazili olarak istenmesi (Kamu ihale Kanunu Madde 37)

22 Dokiiman Indirenlerin/Satin Alanlarin Listesi (Kamu Alimlarinin Elektronik Ortamda Yapilmasina iliskin Uygulama Yénetmeligi Madde 9)

23 E-teklif degerlendirme ekran goriintiisii (Smir deger- Yaklagik Maliyeti ve Teklifi gosteren belge) (Kamu ihale Kanunu Madde 37)

24 ihaleye Katilim Belgesi (Yeterlik Bilgileri Tablosu Yerine)(Kamu Alimlarinin Elektronik Ortamda Yapilmasina iliskin Uygulama Yénetmeligi
Madde 10)

25 Ortaklar ve Yoneticilere Ait Bilgileri Sorgulama Sonucu (Kamu ihale Genel Teblig Madde 32.4.3)

26 |IHALEYE KATILMAYA ILISKIN HUSUSLAR (Elektronik Ortamda Yapilan ihalelerde Uygulanacak Tip idari $artname Madde 7)
7.1. Katihm ve yeterlik kriterlerine iliskin istekliler tarafindan e-teklif kapsaminda sunulmasi gereken bilgi ve belgeler
7.2. Ekonomik ve mali yeterlige iligkin bilgi ve belgeler ile bunlarin tagimasi gereken kriterler
7.3. Mesleki ve teknik yeterlige iliskin bilgi ve belgeler ile bunlarin tagimasi gereken kriterler
7.4. Istekli tarafindan teklifi kapsaminda ihaleye katilim belgesine aktarilarak sunulmasi ve/veya saglanmasi gerektigi bu Sartnamenin 7 nci
maddesi disindaki maddeleri ile teknik sartnamede belirtilen asagidaki belgeler ve /veya yeterlik kriterleri

27 Yasaklilik Teyit (4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Madde 11)

a Tiim teklif verenler ihale giinii tarihi itibariyla

b Thale kararlar ihale yetkilisince onaylanmadan énce, ihale iizerinde kalan istekli ile varsa ekonomik agidan en avantajh ikinci teklif sahibi
isteklinin ihalelere katilmaktan yasakl olup olmadiginin teyidi (4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Madde 40)

29 fhale komisyon karari (ihale yetkilisi komisyon karar tarihini izleyen 5 isgiinii icerisinde ihale kararini onaylar.) (4734 Sayih Kamu ihale Kanunu
Madde 40)

30 Kesinlesen ihale kararinin bildirilmesi (Ihale yetkilisi tarafindan onaylandig1 giinii izleyen en geg 3 giin icinde ihale iizerinde birakilan dahil olmak
tizere ihaleye teklif veren tiim isteklilere bildirilir.) (Kamu ihale Kanunu Madde 41)

31 IDAREYE SiKAYET BASVURUSUNDA BULUNULMASI HALI ;
idareye Sikayet
4734 Kamu ihale Kanunu Madde 54 (ihalelere yonelik basvurular)
4734 Kamu ihale Kanunu Madde 55 (idareve sikavet basvurusu)

32 idareye Sikayet var ise;

0

On giin icinde gerekgeli bir karar almip alinmadig:

b|Gerekgeli kararin sikayetci ile diger aday veya istekliler ile istekli olabileceklere karar tarihini izleyen {i¢ giin i¢inde bildirilip bildirilmedigi

idareye sikayet bagvurusunda bulunulmasi halinde, basvuru iizerine alinan kararin son bildirim tarihini, siiresi icerisinde bir karar alinmamasi
halinde ise bu siirenin bitimini izleyen tarihten itibaren on giin ge¢meden ve itirazen sikayet basvurusunda bulunulmadig: hususuna iliskin
sorgulama yapilmadan veya itirazen sikayet bagvurusunda bulunulmasi halinde ise Kurum tarafindan nihai karar verilmeden sozlesme
imzalanamaz.

KONTROL EDILMI$ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR

..... Jow] 20 o HARCAMA YETKILIsi
GERCEKLESTIRME GOREVLIST Jweee 20
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Ej}j{i‘eﬂi" . iHALE TAAHHUT DOSYASI VAR YOK

1 Odenek kontrol formu ve Mali Hizmetler Miidiirliigiince verilen goriis yazisi ( 4734 Sayilh Kamu ihale Kanunu Madde 5)/(Kamu On Mali Kontrol
Yonetmeligi Madde 4) Yonergeye gore giincellenecek

2 2024/7 Tasarruf Tedbirleri Genelgesine uygunlugu ve/varsa ilgili evraklarin doldurulmasi

3 Yaklagik Maliyet Tespit Komisyonu gorevlendirme yazisi (4734 Sayih Kamu ihale Kanunu Madde 9)

4 Yapim islerinde Teklif Tiiriiniin Belirlenmesine iliskin Form (Kamu ihale Genel Tebligi Madde 46)

5 Yaklasik maliyet ve dayanaklarini olusturan hesap cetveli (4734 Sayil Kamu ihale Kanunu Madde 9)

Yaklasik maliyetin hesaplanmasi

(** Alim tiiriine gore yaklasik maliyet tespiti yapilirken asagida yer alan usullerden hangisi/hangileri kullaniliyorsa aciklama bdoliimiine ayr1 ayr1
belirtilmesi gerekmektedir.)

Mal Alimlarina iliskin Yaklasik Maliyetin Hesaplanmasi:

(3) Idare, alimin niteligini ve piyasa kosullarini géz éniinde bulundurmak suretiyle, asagidaki (a), (b), (c), (¢) ve (d) bentleri gcergevesinde elde ettigi

M fiyatlarin birini, birkagini veya tamamini kullanmak suretiyle yaklasik maliyeti hesaplar:
A a) dare, alim konusu malin ézelligine gore kamu kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarindan fiyat isteyerek
L yaklasik maliyeti hesaplayabilir.
b) idare, piyasada alim konusu mali iireten veya pazarlayan gercek veya tiizel kisilerden de fiyat bildirimi veya proforma fatura isteyerek yaklasik
A ma}iyeti hesaplayabilir.
L c) Idare, alim konusu mala iligkin olarak Biitge Uygulama Talimatlarinda ve/veya Saglik Uygulama Tebliglerinde yer alan fiyatlar1 kullanarak
I yaklagik maliyeti hesaplayabilir. Bu fiyatlarda KDV veya farkl nitelikte giderler bulunmasi durumunda bu giderler fiyatlardan indirilerek yaklagik
maliyet hesaplanir.
b ¢) Idare, alim konusu mal ile ilgili daha énceki dénemlerde alim yapmis ise bu alimlarda ortaya cikan s6zlesme bedelleri, endeks veya Tiirkiye
L [statistik Kurumu tarafindan yayimlanan ilgili endekslerden uygun olani kullanmak suretiyle giincelleyerek yaklasik maliyeti hesaplayabilir. Déviz
A ile yapilmis olan alimlarda ise Tiirkiye Cumhuriyet Merkez Bankasi d6viz alis kuru veya ¢apraz kur tizerinden fiyatlar giincellenerek yaklagik
R Imaliyet hesaplanabilir.
I d) Idare, kamu kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinin internet sayfalarinda yayimlanan fiyatlar: kullanarak
yaklasik maliyeti hesaplayabilir.
(Mal Al ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 8)
Hizmet Alimlarina iliskin Yaklasik maliyetin hesaplanmasina esas miktar ve fiyatlarin tespiti:
(1) idareler, yaklasik maliyetin hesaplanabilmesi igin 6ncelikle ihale konusu hizmeti olusturan is kalemlerini veya gruplarini ve bunlara iliskin
miktarlari tespit ederler. Bu amagla, idare tarafindan gerek duyuldugunda, asagida belirtilen esas ve usuller ¢ergevesinde miktar arastirmasi da
H A yapilabilir.
i L (2) Yaklasik maliyete iligkin fiyatlarin tespitinde;
7 I a) Kamu kurum ve kuruluslarinca isin niteligine gére belirlenmis fiyatlar,
M M |b) _Ihaleyi yapan idare veya diger idarelerce gergeklestirilmis ayni veya benzer islerdeki fiyatlar,
E L c) !lgili odalarca belirlenmis fiyatlar,
A | ¢) [hale konusu isi olusturan is kalemlerine veya gruplarina iliskin olarak piyasadan yapilacak fiyat aragtirmasi kapsaminda elde edilecek fiyat
T R [tekliflerinin aritmetik ortalamasi alinmak suretiyle ya da konusunda uzman bilirkisi ve ekspertizlerden sorusturularak olusturulan fiyatlar,
I d) Ihale konusu ise iliskin olarak Biitce Uygulama Talimatlarinda ve/veya Saglik Uygulama Tebliginde yer alan fiyatlardan KDV veya farkl
nitelikteki diger giderler indirilmek suretiyle bulunan fiyatlar,
Esas alinir.
(Hizmet Alimi ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 8)
Yapim islerine iliskin Yaklasik maliyet hesabina esas fiyat ve rayiclerin tespiti:
. (1) idarelerce, ihale konusu isin yaklasik maliyetine iliskin fiyat ve rayiclerin tespitinde;
Y1 a) ihaleyi yapan idarenin daha énce gerceklestirdigi, ihale konusu ise benzer nitelikteki islerin sézlesmelerinde ortaya cikan fiyatlar,
A §  |b) Kamu kurum ve kuruluslarinca belirlenerek yayimlanmis birim fiyat ve rayigler,
P L |c)ilgili meslek odalary, iiniversiteler veya benzeri kuruluslarca belirlenerek yayimlanmus fiyat ve rayigler,
I E |¢) Yiklenici veya alt yiiklenici olarak faaliyet gosteren, konusunda deneyimli kisi ve kuruluslardan alinacak, ihale konusu ise benzer nitelikteki islere
M R |[iliskin maliyetler,
i |d) idarenin piyasa arastirmasina dayah rayic ve fiyat tespitleri,

esas alinir.
(Yapim isleri ihaleleri Uygulama Yénetmeligi Madde 10)

7 [HALE ONAY BELGESI (Kamu ihale Kanunu Madde 7)

- ihaleyi Yapan idarenin Adi

- Belge Tarih ve Sayisi

- Isin Ady, Tanimi ve Niteligi, ( Kismi ihalelerde Thale Kisimlari)

- [sin Miktar1

- Yaklagik Maliyet
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- Kullanilabilir Odenek Miktar:

- Biitge Tertibi

- Avans Verilecekse Sartlar1

- ihale Usulii (4734 sayili Kanunun 19.maddesine agik ihale ya da 21.maddesinin (a), (b), (c), (d), (e) ve (f) bentlerine gore pazarlik ihale usuliiniin
uygun olup olmadigr) 4734 sayili Kanunun 21 inci maddesinin (b), (c) ve (f) bentlerine gore yapilacak ihalelerde ilan yapilmamasi durumunda davet
edilenlerin listesi bu belgenin ekinde yer alacaktir. Pazarlik usuli ile yapilan ihalelerde bu usuliin kullanilmasinin gerekgesi agik olarak burada
belirtilerek, bu hususa iliskin bilgi ve belgeler onay ekine konulacaktir.

- [lanin Sekli ve Adedi

- Fiyat Farki

- ihale ilgili Diger Agiklamalar (Bu kisimda diger agiklamalarin yaninda idare tarafindan 4734 sayili Kanunun 63 iincii maddesi gergevesinde
ihalenin sadece yerli isteklilere acik olup olmadig1 veya yerli mali teklif eden yerli istekliler lehine fiyat avantaji uygulanip uygulanmayacagi ya da
yerli mali teklif eden istekliler lehine fiyat avantaji uygulayip uygulamayacag ile avantaj uygulayacak ise bu oran belirtilecektir. idare tarafindan
ihale elektronik olarak gergeklestirilecek ise bu hususta belirtilecektir.

- Teklif ve S6zlesme Turi

- Tarih ve imza

8 [HALE DOKUMANLARI (Kamu ihale Kanunu Madde 4)
idari Sartname (Kamu ihale Kanunu Madde 27)
Teknik sartname (Kamu ihale Kanunu Madde 12)
Sozlesme Tasarisi
Standart ihale Dokiimani

9 Kamu Ihale ilan Bedeli igin Harcama Talimati ve Harcama Birimi Odeme Emri Belgesi (Kamu ihale Genel Teblig Madde 30.3.2)

10 Basin ilan kurumunun baski dogrulama belgesi ve yayinlanan ilan 6rneklerive ilgili ihaleye ait fatura (6deme) evraklari (Kamu ihale Genel Teblig
Madde 13)

11 Ekap Ihtiya¢ Raporu, Ekap is tanim ve ihale Bilgileri Formu (Kamu Alimlarinin Elektronik Ortamda Yapilmasina iliskin Uygulama
Yonetmeligi Madde 8)
Thale komisyonu gorevlendirme yazisi (Komisyon ihale ilan1 veya davet tarihini izleyen en geg 3 giin igerisinde ihale yetkilisi tarafindan olusturulur.)

12 .
(Kamu Ihale Kanunu Madde 6)

13 Ekonomik agidan en avantajli teklifin fiyatla birlikte fiyat dis1 unsurlarinda dikkate alinacagi ihalelerde; fiyat dis1 unsurlara, bu unsurlarin personel
degerlerine veya nispi agirliklarina, hesaplama yontemlerine iliskin agiklama belgesi var mi1? (Kamu ihale Kanunu Madde 40)

14 Alt yiiklenici ¢alistirilmasina izin verilmesi halinde, alt ytiklenici kullanacak olan isteklinin alt yiiklenicilere yaptirmay1 diisiindtigii islerin listesi var
mi1? (Kamu ihale Kanunu Madde 15)

15 "Zeyilname Var ise" ihale Tarihinden En Az On Giin Oncesinde ihale Dokiimani Alanlarin Tamamina Tebligat Yapilip Yapilmadigi (Kamu ihale
Kanununun Madde 29)

16 Teklif Mektubu (Biitiin isteklilere ait) (Kamu ihale Kanununun Madde 30)

17 Birim Fiyat Teklif Cetveli (Biitiin isteklilere ait) (Kamu ihale Kanununun Madde 37)
Thale tarihi itibariyla kesinlesmis vergi ya da sosyal giivenlik prim borglarmin bulunup bulunmadig1 (Kamu Alimlarinin Elektronik Ortamda

18 P N .
Yapilmasina Iliskin Uygulama Yonetmeligi Madde 11)

19 Gegici Teminat (Mektup/Nakit) (Kamu ihale Kanununun Madde 33)

20 Tekliflerin Agilmasina iliskin Tutanak (Kamu Ahmlarinin Elektronik Ortamda Yapilmasina iliskin Uygulama Yoénetmeligi Madde 11)

21 Teklifin esasini degistirecek nitelikte olmamasi kaydiyla, belgelerde bilgi eksikligi bulunmasi halinde idarece belirlenen siirede isteklilerden bu eksik

bilgilerin tamamlanmasinin yazili olarak istenmesi (Kamu ihale Kanunu Madde 37)
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22 Dokiiman Indirenlerin/Satin Alanlarin Listesi (Kamu Alimlarinin Elektronik Ortamda Yapilmasina iliskin Uygulama Yénetmeligi Madde 9)
23 E-teklif degerlendirme ekran goriintiisii (Stir deger- Yaklagik Maliyeti ve Teklifi gosteren belge) (Kamu ihale Kanunu Madde 37)
24 fhaleye Katilim Belgesi (Yeterlik Bilgileri Tablosu Yerine)(Kamu Alimlarinin Elektronik Ortamda Yapilmasina iliskin Uygulama Yénetmeligi
Madde 10)
25 Ortaklar ve Yoneticilere Ait Bilgileri Sorgulama Sonucu (Kamu ihale Genel Teblig Madde 32.4.3)
26 |IHALEYE KATILMAYA ILISKIN HUSUSLAR (Elektronik Ortamda Yapilan ihalelerde Uygulanacak Tip idari $artname Madde 7)
7.1. Katihm ve yeterlik kriterlerine iliskin istekliler tarafindan e-teklif kapsaminda sunulmasi gereken bilgi ve belgeler
7.2. Ekonomik ve mali yeterlige iligkin bilgi ve belgeler ile bunlarin tagimasi gereken kriterler
7.3. Mesleki ve teknik yeterlige iliskin bilgi ve belgeler ile bunlarin tagimasi gereken kriterler
7.4. Istekli tarafindan teklifi kapsaminda ihaleye katilim belgesine aktarilarak sunulmasi ve/veya saglanmasi gerektigi bu Sartnamenin 7 nci
maddesi disindaki maddeleri ile teknik sartnamede belirtilen asagidaki belgeler ve /veya yeterlik kriterleri
27 Yasaklilik Teyit (4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Madde 11)
a|Tim teklif verenler ihale giinii tarihi itibariyla
Thale kararlar ihale yetkilisince onaylanmadan énce, ihale iizerinde kalan istekli ile varsa ekonomik agidan en avantajl ikinci teklif sahibi
isteklinin ihalelere katilmaktan yasakl olup olmadiginin teyidi (4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Madde 40)
29 fhale komisyon karari (ihale yetkilisi komisyon karar tarihini izleyen 5 isgiinii icerisinde ihale kararini onaylar.) (4734 Sayih Kamu ihale Kanunu
Madde 40)
30 Kesinlesen ihale kararinin bildirilmesi (Ihale yetkilisi tarafindan onaylandig1 giinii izleyen en geg 3 giin icinde ihale iizerinde birakilan dahil olmak
iizere ihaleye teklif veren tiim isteklilere bildirilir.) (Kamu ihale Kanunu Madde 41)
31 IDAREYE SiKAYET BASVURUSUNDA BULUNULMASI HALI ;
idareye Sikayet
4734 Kamu ihale Kanunu Madde 54 (ihalelere yonelik basvurular)
4734 Kamu ihale Kanunu Madde 55 (idareve sikavet basvurusu)
32 idareye Sikayet var ise;
a|0n giin icinde gerekgeli bir karar alinip alinmadig:
b|Gerekgeli kararin sikayetci ile diger aday veya istekliler ile istekli olabileceklere karar tarihini izleyen {i¢ giin i¢inde bildirilip bildirilmedigi
Idareye sikayet bagvurusunda bulunulmasi halinde, basvuru iizerine alinan kararin son bildirim tarihini, siiresi icerisinde bir karar alinmamasi
halinde ise bu siirenin bitimini izleyen tarihten itibaren on giin ge¢meden ve itirazen sikayet basvurusunda bulunulmadig: hususuna iliskin
sorgulama yapilmadan veya itirazen sikayet bagvurusunda bulunulmasi halinde ise Kurum tarafindan nihai karar verilmeden sozlesme
imzalanamaz.
33 Sozlesmeye davet yazisi
4734 Kamu ihale Kanunu Madde 42 (S6zlesmeye davet)
4734 Kamu ihale Kanunu Madde 41'deki belirtilen siireler bitimini ({hale sonucu, ihale kararinin ihale yetkilisi tarafindan onaylandig giinii izleyen
en geg li¢ giin icinde),
b On mali kontrol yapilmasi gereken hallerde ise bu kontroliin tamamlandi tarihi izleyen giinden itibaren ii¢ giin icinde ihale iizerinde birakilan
istekliye bildirilip bildirilmedigi,
c|Ayrica teblig tarihini izleyen on giin igcinde kesin teminati vermek suretiyle sozlesmeyi imzalamasi hususu bildirilip bildirmedigi
34 Sozlesme i¢in yasakllik teyidi
4734 Kamu ihale Kanunu Madde 42 (Sozlesmeye davet) (S6zlesme tarihi itibariyle)
35 E-Kesin Teminat Fotokopisi 4734 Kamu ihale Kanunu Madde 43 (Kesin teminat)
36 fhale karar pulunun yatirildigina dair makbuz (Damga Vergisi Kanunu/1 Sayih Tablo/Kararlar ve Mazbatalar/2.. ihale kararlari/Binde 5,69)

(Baglh olunan vergi dairesine yatirilacaktir.)
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Sozlesme damga vergisi yatirildigina dair makbuz (Damga Vergisi Kanunu/1 Sayih Tablo/AKkitlerle ilgili kagitlar/A.1 Mukavelenamelerve
temliknameler/Binde 9,48)

37 (Damga Vergisi Kanunu/1 Sayil Tablo/Akitlerle ilgili kagitlar/A.2 Kira mukavelenameleri (Mukavele siiresine gore kira bedeli
iizerinden)/Binde 1,89)
(Bagh olunan vergi dairesine yatirilacaktir.)
Kamu ihale Kurumu Pay1 (4734 sayih Kamu ihale Kanunu Madde 53/j/1/Bu Kanun kapsaminda yapilan ihalelere iliskin diizenlenecek
sozlesmelerden, bedeli yiizmilyar Tiirk Lirasini(**Her y1l giincellenir**) asanlar i¢in yiikleniciden tahsil edilecek sézlesme bedelinin onbinde
besi. (Idareler ve noterler bu tutarin yiiklenici tarafindan Kurum hesaplarina yatirildigini sézlesmelerin imzalanmasi asamasinda aramak

38 zorundadir.)
13.10.2025 tarihli Kamu ihale Kurumu duyurusuna istinaden Kamu fhale Kurum Pay1 6demelerinin Ziraat Bankasi, Halkbank ve Vakifbank’in
herhangi bir subesinden Kuruma ait Kurumsal tahsilat hesabina yapilmasi gerekmektedir.
Onemli Not: EFT veya Havale olarak yapilan 6demeler EKAP sistemine otomatik yansimadigindan isleme alinmamaktadir.

39 Adli sicil kaydi olmadigini gosterir belge (Kamu ihale Kanunu Madde 10 - Madde 11)

40 Ticaret Odasi/ ihale durum belgesi 4734 Kamu ihale Kanunu Madde 10 (ihaleye katilimda yeterlik kurallar1)/(g) ihale tarihi itibariyle,
mevzuati geregi kayith oldugu oda tarafindan mesleki faaliyetten men edilmis olan.)(ihale tarihi itibariyle)
iflas konkordato belgesi 4734 Kamu ihale Kanunu Madde 10 (ihaleye katilimda yeterlik kurallari a) iflas eden, tasfiye halinde olan, isleri

41 mahkeme tarafindan yiiriitiilen, konkordato ilan eden, islerini askiya alan veya kendi iilkesindeki mevzuat hiikiimlerine gére benzer bir
durumda olan.b) iflas1 ilan edilen, zorunlu tasfiye karari verilen, alacaklilara karsi borglarindan dolay1 mahkeme idaresi altinda bulunan
veya Kkendi iilkesindeki mevzuat hiikiimlerine gére benzer bir durumda olan.(ihale tarihi itibariyle)

42 imza sirkiisii ya da beyannamesi (Asil-vekil)

43 Sozlesme Belgelerinin EKAP Uzerinden Gonderilmesine iliskin Form (KiK029)

44 idare ve yiiklenici tarafindan imzalanan sézlesmenin ash
insaat Biitiin Riskler(All Risk) Sigorta Policesi

45 4735 Kamu ihaleleri S6zlesmeleri Kanunu Madde 9 (is ve isyerinin sigortalanmasi)
4735 Kamu ihaleleri Sézlesmeleri Kanunu Madde 7 (Sézlesmede ver almasi zorunlu hususlar)
Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanligi'na bildirim yapildigina dair belge

46 5510 say1li Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortas1 Kanunu Madde 90 (Prim ve idari para cezasi bor¢larinin hakedislerden mahsubu,
odenmesi ve ilisiksizlik belgesinin aranmasi)

47 Isyeri teslim tutanagi (Yapim isleri Genel $Sartnamesi Madde 6 / Hizmet isleri Genel $artnamesi Madde 7)

48 Kontrol Tegkilat1 Gérevlendirmesine iliskin yazi (Kamu Alimlarinin Elektronik Ortamda Yapilmasina
iliskin Uygulama Yonetmeligi Madde 14)

49  |Taahhiit karti (Ornek 65-66)

50 Muhasebe islem fisi (2 adet asil)

51 ihale siireci ile ilgili diger belgeler.

KONTROL EDILMI$ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR

..... Jow] 20y o HARCAMA YETKILisi
GERCEKLESTIRME GOREVLIST Jeee 20
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Beylikd
Belediyesi

IHALE HAKEDIS DOSYASI

1 Yiiklenici firmanin hakedis talebine ait dilekg¢enin asl

VAR YOK

2 Yiiklenici firmaya ait teklif talep formunun ve sézlesmenin birer fotokopisi

3 Hakedis Evraklari (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 6) (Ornek 4 ve ekleri) (Ornek 5 ve ekleri)

Hakedise ait fatura (Sistemden sorgulamasi yapilmistir ibaresi yazilarak harcama yetKkilisi tarafindan kase ve imzali onayli haliyle) ve faturanin

4 sorgu kagidi(Sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta policesi) (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 4)

5 Her tiirlii tilketim mal ve malzemeleri ile demirbas, makine, techizat ve tagit alimlarma iliskin Varlik islem Fisi (Mahalli idareler Harcama
Belgeleri Yonetmeligi Madde 38)
Taahhiit Kart1 (Ornek 65-66)

6

MAL VE HiZMET ALIMLARINDA KESIN HAKEDISE AIT MUAYENE VE KABUL iSLEMLERI;

Mal ve Hizmet Alimlarinda iliskin Muayene ve Kabul Bagvurusu;
-Mal Alimi Kabul Teklif Belgesi (Mal Alimlar1 Denetim Muayene ve Kabul islemlerine Dair Yonetmelik Madde 11)
-Hizmet isleri Kabul Teklif Belgesi (Hizmet Alimlar1 Muavene ve Kabul Yéonetmeligi Madde 8)

a

=

Mal ve Hizmet Alimlarinda iliskin Muayene ve Kabul Komisyonu Gérevlendirme yazisi;
Mal Alimlarina iliskin Gérevlendirme Yazisi (Mal Alimlar1 Denetim Muayene ve Kabul islemlerine Dair Yonetmelik Madde 6)
Hizmet Alimlarina {liskin Gérevlendirme Yazisi (Hizmet Ahmlar:1 Muavene ve Kabul Yénetmeligi Madde 5)

b

=

Mal ve Hizmet Alimlarinda iliskin Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi kabul isleminin idarece yapilmasi halinde ise idarece diizenlenmis belge;
Mal Alimi Kabul Tutanagi (Mal Alimlar1 Denetim Muayene ve Kabul islemlerine Dair Yonetmelik Madde 20)
Hizmet Isleri Kabul Tutanagi (Hizmet Alimlar1 muayene ve kabul Yonetmeligi Madde 9)

C

e

YAPIM iSLERINDE KESIN HAKEDISE AIT MUAYENE VE KABUL ISLEMLERI;

Yapim islerine iliskin Muayene ve Kabul Basvurusu;

Gegici Kabul i¢in;

Gegici Kabul Teklif Belgesi (Yapim isleri Muayene ve Kabul Yonetmeligi Madde 6)

Yapim islerine iliskin Gorevlendirme Yazis1 (Yapim isleri Muayene ve Kabul Yonetmeligi Madde 4)
Gegici Kabul Tutanagi (Yapim isleri Muayene ve Kabul Yonetmeligi Madde 7)

Kesin Kabul i¢in;

Kesin Kabul Teklif Belgesi (Yapim isleri Muayene ve Kabul Yénetmeligi Madde 10)

Yapim islerine iliskin Gorevlendirme Yazis1 (Yapim isleri Muayene ve Kabul Yonetmeligi Madde 4)
Kesin Kabul Tutanag (Yapim isleri Muayene ve Kabul Yénetmeligi Madde 11)

7 Hakedise ait ddeme emri (2 suret asil)

8 Ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

Mal ve hizmet alimlarinda;

Isin denetiminde bulunan kontrol teskilati iiyeleri, muayene ve kabul komisyonlarinda iiye olarak gérev alamaz. Ancak, kontrol teskilat1 iiyelerinin
muayene ve kabul komisyonu ile birlikte isyerinde, isyeri 6ngoriilmeyen islerde ise sozlesmesinde isin kabulii igin belirlenen yerde hazir bulunmasi
NOT: |zorunludur.

Yapim islerinde;

isin denetiminde bulunan yap1 denetim gorevlisi muayene ve kabul komisyonlarinda gérev alamaz. Ancak, bu gérevlilerin kabul galismalari
sirasinda isyerinde hazir bulunmasi zorunludur.

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR

..... Jor/ 20.ms » HARCAMA YETKILiSi
GERCEKLESTIRME GOREVLIST Juree 20 e
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Beylikdi

Belediyesi ON ODEME ACILIS VE MAHSUP DOSYASI

AVANS ACILIS iSLEMi

VAR YOK

Harcama Birimi tarafindan génderilen 6denek kontrol yazisi ve On Mali Kontrol birimi tarafindan génderilmis cevap yazis1 (Kamu On Mali Kontrol

1 Yonetmeligi Madde 11)

2 Mutemet gérevlendirilmesine iliskin yazi (On Odeme Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yénetmelik Madde 5)

3 Harcama talimati, ihale mevzuatina gore yapilacak alimlarda onay belgesi (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 4)
6 DMO alimlarinda alima iligskin taahhiitname, malzeme istem listesi

7 Muhasebe Islem Fisi (2 suret asil)

8 Ilgili mevzuati geregi eklenecek diger belgeler
AVANS KAPANIS iSLEMi
1 Avans agildiginda diizenlenmis olan muhasebe islem fisinin bir adet fotokopisi
2 Avansin mutemete yatirildigina dair dekont (On Odeme Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yénetmelik Madde 17/b ...6n 6demenin verildigi tarihten

itibaren en geg¢ bes giin icinde baglanilmasi)

3 Firmalar tarafindan is igin verilen teklif talep formlar1

4 Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 3 /1)

Madde 3-4'e ait yasal dayanak;

(On Odeme Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yénetmelik Madde 17; (1) On 6demenin alim usulii olmamasi sebebiyle 6n 6deme yapilacak mal veya hizmet
NoT: |alimlariile yapim islerinde, alimlarin idarelerin tabi olduklari ihale mevzuati hiikiimlerine gére yapilmasi, malin alindiginin, isin yaptinildiginin veya
hizmetin gergeklestirildiginin ihale mevzuatina uygun olarak goérevlendirilmis kisi veya komisyonlarca onaylanmasi gerekir.)

Fatura (sistemden sorgulamasi yapilmistir ibaresi yazilarak harcama yetkilisi tarafindan kase ve imzali onayli haliyle) ve faturanin sorgu

5 kagidi,(Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 4)

6 Avans artig1 ve damga vergisi tutarlarinin bankaya yatirildigina dair dekont (On Odeme Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yénetmelik Madde 17/b; ....
varsa on 6deme artiginin son harcama tarihini(fatura tarihi) takip eden ii¢ is giinii icerisinde iade edilmesini)

7 Muayene ve Kabul Komisyonunun olusturumasi ve mal ya da hizmete gére mal muayene ya da girdi muayene tutanagi

8 Mal ve malzeme, demirbas, makine, techizat ve tagit alimlarinda ek olarak; Tasinir islem Fisi (Varlik islem Fisi) (Mahalli idareler Harcama

Belgeleri YonetmeligiMadde 38)

Basin ilan Kurum Genel Miidiirliigii avans kapanis islemlerinde ek olarak; ilanin hangi tarihte ve hangi yayin araciligiile (radyo tv vb. araglar)
9 yapildigina iliskin yazi veya tutanak,4-Basili yayinlarda (gazete dergi vb. yayilar) ilanin yapildig1 gazete veya derginin niishasi (Mahalli idareler
Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 27)

10 Ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

Avanslarda mahsup siiresi ve sorumluluk;

Mutemetlerce siiresi icinde mahsup edilmeyen avans ve kredi tutari, 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii
not: |Hakkinda Kanunun 51 inci maddesine gére belirlenen gecikme zammi oraninda hesaplanan faizi ile birlikte genel hiikiimlere gére takip ve
tahsil edilir. Kanunen gegerli bir mazereti olmaksizin avanslarini siiresinde mahsup etmeyen mutemetler hakkinda, ayrica tabi olduklari
personel mevzuatinin disiplin hiikiimlerine gére de islem yapilir. (On Odeme Usul Ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik Madde 9)

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR

..... Jornf 20 » HARCAMA YETKILiSi
GERCEKLESTIRME GOREVLIST Jwree 20 e
ADI SOYADI ADI SOYADI
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. A ] " o
Beylikduzi 7 ) ON ODEME ACILIS VE MAHSUP DOSYASI

Belediyesi

VAR YOK

KREDI ACILIS iSLEMi
1 Harcama Birimi tarafindan génderilen 6denek kontrol yazisi ve On Mali Kontrol birimi tarafindan génderilmis cevap yazis1 (Kamu On Mali Kontrol
Yonetmeligi Madde 11)
2 Harcama talimati, ihale mevzuatina gore yapilacak alimlarda onay belgesi (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 4)

3 Kredi Odeme Talimat: (Muhasebat Genel Miidiirliigii Genel Tebligi (Sira No: 55) EK-1)

6 DMO alimlarinda alima iligskin taahhiitname, malzeme istem listesi

7 Muhasebe Islem Fisi (2 suret asil)

8 Ilgili mevzuati geregi eklenecek diger belgeler

KREDi KAPANIS iSLEMi
1 Kredi agildiginda diizenlenmis olan muhasebe islem fisinin bir adet fotokopisi
3 Firmalar tarafindan is igin verilen teklif talep formlar1

4 Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 3 /1)

Madde 3-4'e ait yasal dayanak;
(On Odeme Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yénetmelik Madde 17; (1) On 6demenin alim usulii olmamasi sebebiyle 6n 6deme yapilacak mal veya hizmet

LU alimlar ile yapim islerinde, alimlarin idarelerin tabi olduklari ihale mevzuati hiikimlerine gore yapilmasi, malin alindiginin, isin yaptirildiginin veya
hizmetin gergeklestirildiginin ihale mevzuatina uygun olarak goérevlendirilmis kisi veya komisyonlarca onaylanmasi gerekir.)
5 Fatura (sistemden sorgulamasi yapilmistir ibaresi yazilarak harcama yetkilisi tarafindan kase ve imzali onayli haliyle) ve faturanin sorgu
kagidi,(Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 4)
7 Muayene ve Kabul Komisyonunun olusturumasi ve mal ya da hizmete gére mal muayene ya da girdi muayene tutanagi
8 Mal ve malzeme, demirbas, makine, techizat ve tagit alimlarinda ek olarak; Tasinr islem Fisi (Varlik islem Fisi) (Mahalli idareler Harcama

Belgeleri YonetmeligiMadde 38)

Basin ilan Kurum Genel Miidiirliigii kredi kapamis islemlerinde ek olarak; ilanin hangi tarihte ve hangi yayin araciligiile  (radyo tv vb. araglar)
9 yapildigina iliskin yazi veya tutanak,4-Basil yayinlarda (gazete dergi vb. yayilar) ilanin yapildig1 gazete veya derginin niishasi (Mahalli idareler
Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 27)

10 Ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

Avanslarda ve kredilerde mahsup siiresi ve sorumluluk;

Mutemetlerce siiresi icinde mahsup edilmeyen avans ve kredi tutari, 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii
NOT: |Hakkinda Kanunun 51 inci maddesine gére belirlenen gecikme zammi oraninda hesaplanan faizi ile birlikte genel hiikiimlere gore takip ve
tahsil edilir. Kanunen gegerli bir mazereti olmaksizin avanslarini siiresinde mahsup etmeyen mutemetler hakkinda, ayrica tabi olduklari
personel mevzuatinin disiplin hiikiimlerine gére de islem yapilir. (On Odeme Usul Ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik Madde 9)

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR
..... - » HARCAMA YETKILiSi
GERCEKLESTIRME GOREVLIST 20.....
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Eﬁ!ﬁfﬁf{ : is / KESIF ARTIS DOSYASI

17.05.2024 tarihli 32549 sayih 2024 /7 Tasarruf Tedbirleri Genelgesi Genel ilkeleri'nde ".. Yili ve takip eden yillarim biitcelerinde ilave yiik

1 olusturacak sekilde faaliyet genislemesine ve is artisina gidilmeyecektir.” ve Diger Husular'da "Genelgede belirtilen hiikiimler hilafma ortaya
cikabilecek zorunlu ihtiyaclarin kargilanabilmesi veya izin gerektiren durumlar i¢in ...belediyeler bakimindan Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi
Bakanligindan izin alinacaktir."hiikiimlerine istinaden gereken hallerde ilgili bakanliktan alinan izin belgesi

VAR YOK

2 Mukayeseli Maliyet Tablosu / Mukayeseli kesif Ozeti

3 Mukayeseli Kesif icmali Sayfasi

4 Yiiklenici firmanin teklif talep formu

5 [lgili miidiirliigiin harcama yetkilisi tarafindan verilen kesif artisi oluru

6 Miidiirliigiin tist yazi ile yiiklenici firmaya kesif artisini ve vergisel ytikiimliliiklerinin bildirimi

7 Yiiklenici firmanin ilgili harcama birimine ytikiimliiliiklerini yerine getirdigini bildiren yazi ve ekleri (Karar pulu, Damga Vergisi 6deme makbuz)

8 Ek kesin teminat (Kamu ihale Kurulunun 13/3/2024 tarihli ve 2024 /DK.D-56 sayil1 kararina istinaden fiziki ortamda sunulmasina devam

edeilecektir.)

9 Taahhiit Kart: (Mahalli idareler Biitge ve Muhasebe Yonetmeligi/Ornek 65/66)

10 Yapim islerinde allrisk sigorta policesi (Yapim isleri Genel $artnamesi Madde 9)

11  [Muhasebe islem Fisi (2 adet ash)

12 Ilgili mevzuati geregi muhasebe islem fisi belgesine eklenecek diger belgeler

4735 sayilil Kamu ihale S6zlesmeleri Kanunu Sézlesme kapsaminda yaptirilabilecek ilave isler, is eksilisi ve isin tasfiyesi baghkl

NOT 24.maddesi kapsamindaki yapilan is ve islemlerdir.

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR
..... Jorn/ 20 » HARCAMA YETKILisi
GERCEKLESTIRME GOREVLIST 20.....
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Beylikdizi 7 ? KESIN HESAP VE GECiCi KABUL NOKSANLARI

Belediyesi KESINTISi IADESI DOSYASI

Yiiklenici tarafindan verilen dilekge asli;

VAR YOK

1 Anahtar teslim gotiirii bedelde gegici kabul noksanlari kesintisi iadesine iligkin dilekge
Birim fivath s6zlesmelerde kesin hesap kesintisi iadesine iliskin dilekce
2 Gegici Kabul Tutanaklari (Fotokopi)
3 Hakedis Raporu Fotokopisi
4 Odeme Emirleri Fotokopisi
5 Muhasebe Islem Fisi (2 adet ash)
6 Ilgili mevzuati geregi muhasebe islem fisi belgesine eklenecek diger belgeler
Yapim islerine Ait Tip S6zlesme (30 Temmuz 2025 tarih ve 32971 sayili Resmi Gazete degisikligi)
NOT |Gegici kabul noksanlari i¢in diizenlenen her hakediste yapilan is tutarinin % 3’ii kadar teminat mektubu alinir

Teminat Mektubu verilmeven durumlarda diizenlenen her hakediste vapilan is tutarinin % 3’iine karsilik gelen kismi tutulur

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR

..... - » HARCAMA YETKILiSi
GERCEKLESTIRME GOREVLIST Jwree 20 e
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Ej!j!,';‘ff’za > TAAHHUT ARTIGI-KAPAMA DOSYASI VAR YOK

1 Sozlesme fotokopisi

2 Taahhiit Kart1 (Ornek 65/66)(Fotokopi)

3 Kabul Tutanaklari fotokopisi

4 Hakedis Raporu (Son/Kesin hakedis) fotokopisi

5 Muhasebe Islem Fisi (2 adet ash)

6 Ilgili mevzuati geregi muhasebe islem fisi belgesine eklenecek diger belgeler

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR

..... Jorn/20.ms » HARCAMA YETKILisi
GERCEKLESTIRME GOREVLIST Jwree/ 20 e
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Beylikdizi 7 ) KESIN-GECICI TEMINAT

Belediyesi MEKTUP BiLDiRiMi DOSYASI AL LS

1 Banka Teminat Mektubu

2 Teminat mektubunun banka teyit yazisi ( E- teminatlarda teyit yazisi aranmaz)

Siire uzatim iglemleri varsa;
ilgili banka siire uzatim yazisi veya siiresi uzatilan teminat mektubu

4 Siire uzatim iglemleri varsa ilgili banka siire uzatim teyit yazisi

5 Muhasebe Islem Fisi (2 asil)

6 Ilgili mevzuat: geregi eklenecek diger belgeler

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR

..... Jorn/20.ms » HARCAMA YETKILisi
GERCEKLESTIRME GOREVLIST Jwree/ 20 e
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Beylikdizi ; ’ KESIN TEMINAT iADE DOSYASI VAR YOK

Belediyesi

1 Yiiklenici tarafindan kesin teminatin iadesine dair dilekge ash

2 idare ile yiiklenici arasinda imzalanan sézlesme fotokopisi

3 Kesin Teminat Mektup fotokopisi

4 Nakit veya Kredi Karti olmas1 durumunda makbuz asli veya Internet ve banka iizerindenden oldugunda barkodlu makbuz giktist

5 Muhasebe Islem Fisi (2 asil)

6 Ilgili mevzuat: geregi eklenecek diger belgeler

Mal Alimlarina iliskin Kesin Teminat Mektubu iadelerinde;

a)|Muayene ve kabul tutanag1 ( Mal Alrmlar1 Denetim Muayene Ve Kabul islemlerine Dair Yénetmelik Madde 25)

Garanti Siiresine iliskin ;Taahhiidiin, s6zlesme ve ihale dokiimani hiikiimlerine uygun olarak yerine getirildigi ve Yiiklenicinin bu isten dolay:
idareye herhangi bir borcunun olmadig tespit edildikten sonra sézlesmenin konusunun piyasadan hazir halde alinip satilan mal alimi olmasi ve bir
garanti sliresinin 6ngoriilmesi halinde yarisi, garanti siiresi dolduktan sonra kalani, garanti siiresi 6ngoriilmeyen hallerde ise tamami, Yiikleniciye
iade edilir. (Mal Tip Sozlesme Madde 11.3.1 Madde 16.7.1)

b)

Alim konusu mal veya mallarin piyasadan hazir halde alinip satilan mal olmamasi durumunda; taahhiidiin, sézlesme ve ihale dokiimani
hiikiimlerine uygun olarak yerine getirilmesi, yiiklenicinin bu isten dolay1 idareye herhangi bir borcunun olmadiginin tespit edilmesi ve Sosyal
Giivenlik Kurumundan ilisiksiz belgesinin getirilmesi iizerine; alimin garanti siiresi 6ngoriilen bir mal alim1 olmasi halinde yarisi, garanti siiresi
dolduktan sonra kalani, garanti siiresi ngoriilmeyen mal alimi olmasi halinde ise tamamy, Yiikleniciye iade edilir. (Mal Tip S6zlesme Madde
11.3.1)

=)
—

Hizmet islerine iliskin Kesin Teminat Mektubu iadelerinde;

a)|Hizmet isleri Kabul Teklif Belgesi (Madde 8-Hizmet Alimlar1 Muayene ve Kabul Yénetmeligi-Hizmet isleri Genel $artnamesinin Madde 44)

b)|Hizmet sleri Kabul Tutanagi (Madde 9 Hizmet Ahmlar1 Muayene ve Kabul Yoénetmeligi-Hizmet isleri Genel Sartnamesinin Madde 44- 49)

Garanti Siiresine iliskin ; ( S6zlesmesinde ise iliskin bir garanti dénemi belirtilmis olmas1 durumunda, yiiklenicinin bagvurusu iizerine idarece
verilecek talimat tizerine kontrol tegkilatinca islerin garanti sartlarini karsilayip karsilamadig1 ve varsa bu donemde yiiklenicinin temerriidiinden
c) dolay1 idarece yapilmak zorunda kalan masraflar tespit edilir. Kurulan kabul komisyonu, kontrol tegkilatinin verilerine ve kendi gézlemlerine
dayanarak isin kabuliinii yapar veya yiiklenicinin hakedisinden veya teminatindan dustlecek bedeli belirleyerek kabul islemini tamamlar. Bu gibi
kusur ve eksikliklerin niteliginin ve kesilecek bedelin kabul tutanaginda gosterilmesi gereklidir. (Hizmet isleri Genel Sartnamesi Madde 49)

d) | Firmaya iliskin Soguk Damgah Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan alman ilisiksiz Belgesi (Kamu ihale S6zlesmeleri Kanunu- Madde 13)

Yapim islerine iliskin Teminat Mektubu iadelerinde ;

Gegici ve Kesin Kabul tutanaklar1 Yapim Isleri Genel
Sartname Madde 45 - (1) Taahhiidiin, s6zlesme ve ihale dokiimani hiikiimlerine uygun olarak yerine getirilmesinden ve varsa ige ait eksik ve
kusurlarin giderilerek gecici kabul tutanaginin onaylanmasindan ve yiiklenicinin bu isten dolayi idareye herhangi bir borcunun olmadig tespit
edildikten sonra, alinmis olan kesin teminat ve varsa ek kesin teminatlarin yarisinin; kesin kabul tutanaginin onaylanmasindan sonra ise kalaninin,
yiikleniciye iade edilebilmesi icin Sosyal Giivenlik Kurumundan ilisiksizlik belgesi getirilmesi zorunludur. ) (Kamu ihale S6zlesmeleri Kanunu-
Madde 13)

a)

b)|Firmaya iliskin Soguk Damgali Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan alinan ilisiksiz Belgesi (Kamu ihale S6zlesmeleri Kanunu- Madde 13)

KONTROL EDILMI§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR
----- ferinf 20uee . HARCAMA YETKILIsi
GERCEKLESTIRME GOREVLISI Jeee/ 20
ADI SOYADI ADISOYADI
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BeylikdzG 7 7 GECiCi TEMINAT iADE DOSYASI VAR YOK

Belediyesi

1 Yiiklenici tarafindan gegici teminatin iadesine dair dilekge ash

2 Sozlesme fotokopisi

Mektup ise fotokopisi,
Nakit veya Kredi Karti olmas1 durumunda makbuz asli veya Internet ve banka iizerindenden oldugunda barkodlu makbuz giktist

4 Thale Komisyon Karar Tutanagi Fotokopisi

5 Muhasebe Islem Fisi (2 asil)

6 Ilgili mevzuat: geregi eklenecek diger belgeler

Gecici Teminat Mektubu iade Sarty; ihale iizerinde kalan istekli ile ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibi istekliye ait teminat mektuplar1
ihaleden sonra saymanlik ya da muhasebe miidiirliiklerine teslim edilir. Diger isteklilere ait teminatlar ise hemen iade edilir. ihale iizerinde kalan
istekli ile s6zlesme imzalanmasi halinde, ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibine ait teminat sézlesme imzalandiktan hemen sonra iade
edilir. (4734 Sayih Kamu ihale Kanunu Madde 34)

NOT

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR
----- [oveee] 20 HARCAMA YETKILISi
GERCEKLESTIRME GOREVLISI /20
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Beylikduza : 5 BORDUR TRETUVAR-KAZI TEMINAT iADE DOSYASI

1 Ilgili tarafindan bordiir tretuvar / kazi teminatinin iadesine dair dilekge asli

VAR YOK

Teminat Mektubu verilmisse fotokopisi, diger hallerde ise makbuzu (Nakit veya Kredi Karti olmasi durumunda makbuz ash veya internet ve banka

2 iizerindenden oldugunda barkodlu makbuz ¢iktis1 )
3 Ilgili miidiirliigiin Fen isleri Miidiirliigiinden isin yapilip yapilmadigina dair kontrol edilmesine iliskin iist yaz1
4 Fen Isleri Miidiirliigii tarafindan verilen uygunluk yazisi

5 Muhasebe Islem Fisi (2 adet ash)

6 Ilgili mevzuati geregi muhasebe islem fisine eklenecek diger belgeler

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR
---------- /20..... HARCAMA YETKILISi
GERCEKLESTIRME GOREVLISI /w20
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Beylikdizi > YURT iCi GECiCi GOREV YOLLUGU DOSYASI VAR YOK

Belediyesi

Odenek kontrol formu ve Mali Hizmetler Miidiirliigiince verilen goriis yazisi ( 4734 Sayilh Kamu ihale Kanunu Madde 5)/(Kamu On Mali Kontrol

1 Yonetmeligi Madde 4) Yonerge giincellenince bakilacak
2 2024/7 Tasarruf Tedbirleri Genelgesine uygunlugu ve/varsa ilgili evraklarin doldurulmasi
3 Bagkanlik oluru ile alinan gérevlendirme yazisi veya harcama talimati (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 19 /(a))

Not |Harcirah Kanunu Hiikiimleri Uyarinca Verilecek Glindelik ve Tazminat Tutarlarini Gosteren H Cetveli (**Her mali y1l giincellenmektedir.)

4 Yurtici Gegici Gorev Yollugu Bildirimi (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 19 / Ornek 19 (b))

5 Yatacak yer temini igin 6denen iicretlere iliskin fatura (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 19(c))

Ucakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti, dereceleri 5 ve daha yukari olan memur ve hizmetliler i¢in {ist yonetici onay1 (6245 Sayil1 Harcirah

6 Kanunu Madde 27 / 1 sayih cetvel) - (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 23)

v Taksi ile yapilan seyahatlerde (belediye hududunun dahilindeki taksi ticretleri harig) fatura veya perakende satis fisi ve 6deme kaydedici cihazlara
ait satis fisi (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 23)

8 Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullanilmasi gereken tasit aracindan baska bir aragla yolculuk yapilmasinin zorunlu oldugu

hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya rapor (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 23)

Gorevine ait mesleki ve sthhi yeterliliklerin tespiti veya kurumarinca goriilecek liizum tizerine sinav igin gonderilenler ile yurticinde mesleki
9 bilgilerini arttirmak amaciyla memuriyet mahalli disinda agilan kurs veya okullara génderilenlerin s6z konusu sinav veya kursa katildigini gosterir
belge. (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 23)

Denetim, kurs, yarisma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde gegici gorev yollugu bildirimleri yerine Toplu

10 Seyahatler Yolluk Bildirimi (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 23)

10/2/1954 tarihli ve 6245 sayili Harcirah Kanununda belirtilen nedenlerden dolay1 yola devam edememe halinde, gecikilen giinlere ait

11 giindeliklerin 6denebilmesi i¢in, bu durumu kanitlayan miilki veya askeri mercilerden alinacak belge (Mahalli idareler Harcama Belgeleri
Yonetmeligi Madde 23)

Gegici gorevle baska bir yere gorevlendirilip, sonradan goérevlendirilmelerinden vazgegcilenlerin alinmis olan bilet ticretlerinin 6denmesinde, buna
iliskin yazi ile tasit biletleri (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yénetmeligi Madde 23)

12

Gegici gorev yolluklarinin avans suretiyle 6denmesinde gorevlendirme yazisi veya harcama talimati (Mahalli idareler Harcama Belgeleri

13 Yonetmeligi Madde 23)

Yurtici tedavi yolluklarinin 6denmesinde; bulundugu yer disindaki bir tedavi kurumuna sevk edildigine iliskin belge (Sevk edildikleri yerlere bir
14 kimse refaka.nde gitmesinin gerekli oldugu hallerde ise bu durum ayrica belge iizerinde gosterilir.) (Mahalli idareler Harcama Belgeleri
Yonetmeligi Madde 23)

15 |Odeme emri (2 adet asil)

16 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

KONTROL EDILMI$ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR
------- o) 200e . HARCAMA YETKILISi
GERCEKLESTIRME GOREVLISi J e 20
ADI SOYADI ADISOYADI
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Beylikdzi 5 YURT iCi SUREKLI GOREV YOLLUGU DOSYASI VAR YOK

Belediyesi

Odenek kontrol formu ve Mali Hizmetler Miidiirliigiince verilen goriis yazisi ( 4734 Sayilh Kamu ihale Kanunu Madde 5)/(Kamu On Mali Kontrol

Yonetmeligi Madde 7)
2 2024/7 Tasarruf Tedbirleri Genelgesine uygunlugu ve/varsa ilgili evraklarin doldurulmasi
3 Atamalarda atama onay1 diger hallerde harcama talimati (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 20)

4 Yurtici Siirekli Gorev Yollugu Bildirimi (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 20-Ornek 20)

5 Personel Nakil Bildirimi (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Ornek 11)

Ugakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti (Aylik dereceleri 5 ve daha yukari olan memur ve hizmetliler icin iist makam onay1) (Mahalli idareler

6 Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 23)

v Taksi ile yapilan seyahatlerde (belediye hudutlari dahilindeki taksi ticretleri hari¢) fatura veya perakende satis fisi veya 6deme kaydedici cihazlara
ait satis fisi) (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 23)

8 Resmi mesafe haritasinda gésterilmeyen yerler igin yetkili mercilerden alinacak onayli mesafe cetveli (Mahalli idareler Harcama Belgeleri
Yonetmeligi Madde 20)

9 Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullanilmasi gereken tasit aracindan baska bir aragla yolculuk yapilmasinin sorunlu oldugu

hallerde yetkili makamlardan alinacak onay veya rapor. (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 23)

10 Aile Bildirimi Formu 6245 Harcirah Kanunu Madde 45

11 Ise Giris Bildirgesi (Atamasi gerceklestirilen kuruma basladigi tarih)

12 Hakedigse ait ddeme emri (2 adet asil)

13 Ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

KONTROL EDILMi$ VE UYGUN
GORULMUSTUR

nos UYGUNDUR
------- ) 2o HARCAMA YETKILIsi
GERGEKLESTIRME GOREVLISi 20

ADI SOYADI ADISOYADI
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Beylikdizi ; > YURT DISI GEGiCi GOREV YOLLUGU DOSYASI VAR YOK

Belediyesi

1 Odenek kontrol formu ve Mali Hizmetler Miidiirliigiince verilen goriis yazisi ( 4734 Sayilh Kamu ihale Kanunu Madde 5)/(Kamu On Mali Kontrol

Yonetmeligi Madde 7)
2 2024/7 Tasarruf Tedbirleri Genelgesine uygunlugu ve/varsa ilgili evraklarin doldurulmasi
3 Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 22)

4 Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 22 / Ornek 19)

5 Ugakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti dereceleri 5 ve daha yukari olan memur ve hizmetliler i¢in {ist makam onay1 (6245 Harcirah Kanunu 27
nci maddeye bagh (1) sayili cetvel)

6 Yatacak yer temini igin 6denen iicretlere iliskin fatura (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 22)
7 Yatacak yer temini i¢in alinan faturanin dairesince onaylanmis tercimeleri
8 Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullanilmasi gereken tasit aracindan bagska bir aragla yolculuk yapilmasinin zorunlu oldugu

hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya rapor (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 23)

Gorevine ait mesleki ve sthhi yeterliliklerin tespiti veya kurumlarinca goriilecek liizum iizerine sinav i¢in gonderilenler ile yurticinde mesleki
9 bilgilerini arttirmak amaciyla memuriyet mahalli disinda agilan kurs veya okullara génderilenlerin s6z konusu sinav veya kursa katildigini gésterir
belge (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 23)

10 Denetim, kurs, yarisma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde gegici gorev yollugu bildirimleri yerine toplu
seyahatler yolluk bildirimi (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 23)

11 Meclis Karari ( Gevre Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanhgi / Yerel yonetimler Genel Miidiirliigii Genelge 2021/6)

12 Hakedigse ait ddeme emri (2 adet asl)

13 Ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

KONTROL EDILMi$ VE UYGUN
GORULMUSTUR

nos UYGUNDUR
------- ) 2o HARCAMA YETKILIsi
GERGEKLESTIRME GOREVLISi [one] 20

ADI SOYADI ADISOYADI
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Beylikduzi 7 KIDEM TAZMINATI DOSYASI

Belediyesi

1 Odenek kontrol formu ve Mali Hizmetler Miidiirliigiince verilen goriis yazisi ( 4734 Sayilh Kamu ihale Kanunu Madde 5)/(Kamu On Mali Kontrol
Yonetmeligi Madde 7)

2 2024/7 Tasarruf Tedbirleri Genelgesine uygunlugu ve/varsa ilgili evraklarin doldurulmasi

3 Dilekge

4 ikale Sézlesmesi (is akdinin anlagsma yoluyla sona ermesi durumunda)

5 Ucret Bordrosu

6 Harcama talimati (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 15)

7 Hizmet cetveli (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 15)

8 Kidem tazminatinin hesaplanmasini gosteren belgeler (Giin Hesabi Tablosu, Eksik Giin Bildirim Tablosu, Kidem Tazminat Cizelgesi) (Mahalli
idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 15)

9 Askerlik bor¢lanmasi varsa buna iliskin belge (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 15)

10 Daha énce calistig1 yerlerden ayrilirken kidem tazminati alip almadigin gosterir belge (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde
15)

11 Emekliye ayrilanlarda, Sosyal Giivenlik Kurumundan alinacak emekliligi hakettigine iliskin belgenin ash (Mahalli idareler Harcama Belgeleri
Yonetmeligi Madde 15)

12 |isyeri Unvan Listesi

13  [Sgkisten Ayrilis Bildirgesi

14 Sgk Uzun Vade Hizmet Dokiimii (Barkodlu)

15 |[Odeme emri (2 adet asil)

16 Ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN
GORULMUSTUR UYGUNDUR
.......... /20..... HARCAMA YETKILisi
GERCEKLESTIRME GOREVLISI 20
ADI SOYADI ADI SOYADI

24144

VAR YOK




Beylikdu . . . L.
Belediyesi 4857 SAYILI IS KANUNU KAPSAMINA GIREN ISLERDE CALISAN ISCILERE

VE SIRKET PERSONELINE YAPILACAK VAR YOK

KIDEM TAZMINATI ODEMELERI / KIDEM TAZMINATI SIRKET PERSONELI DOSYASI

1 Harcama Talimati

2 Iscinin banka hesap / IBAN numarasini da igeren yazih dilekge ash

3 Iscinin calistigi kamu kurum veya kuruluslarinin listesi (isyeri Unvan Listesi)
4 Sosyal Glivenlik Kurumu tescil ve hizmet dokiimii ( Barkodlu )

5 Sgk Ise Giris ve Isten Ayrilis Bildirgesi

6 Emekliye ayrilanlarda Sosyal Giivenlik Kurumundan alinacak emeklilgi hakettigine iliskin belgenin ash
7 Kidem Tazminatinin hesaplanmasini gosteren belge
8 Hizmet cetveli

9 Kimlik Fotokopisi

10 En son alinan ticrete iligkin iicret bordrosu

11 [scinin is sézlesmesinin hangi nedenle sona erdigine iliskin olarak belge, ikale olmasi durumunda karsilikli imzalanmis ikale sézlesmesi

12 Odeme Emri Belgesi (2 adet asl)

13 Ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

Not |Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 15

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR
---------- /20..... HARCAMA YETKILISi
GERCEKLESTIRME GOREVLISI /w20
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Beylikdi . _
Bolodiyesi KiRA ODEMELERI DOSYASI

5393 Sayili Belediye Kanunu'na gére
1 -3 y1l gegmemek tizere olan kiralamalarda Enclimen Karar1 (Madde 34/g)
-3 vildan fazla kiralamalarda Meclis Karari (Madde 18/e)

VAR YOK

3 Kira Sozlesmesi

4 Harcama Pusulasi (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Ornek No: 1) veya Fatura

5 Odeme Emri Belgesi (2 adet asl)

6 Ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

Dip Not

1 Yeni sozlesmelerde sozlesmeye ait damga vergisinin yatirildigina dair dekont ash (ilk kira dosyasinda)

Dip Not

2 Sozlesme donemi sonunda yenilenen sozlesmelerde yenilenen tutar lizerinden damga vergisi yatirildigina dair dekont ash

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR
---------- /20..... HARCAMA YETKILISi
GERCEKLESTIRME GOREVLISI 20
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Beylikd ’ AIDAT ODEMELERI DOSYASI VAR YOK

Belediyesi

1 Dilekge

2 Kira Sozlesmesi

3 Aidata iligkin Makbuzu

4 Odeme Emri Belgesi (2 adet asl)

5 Aidat Tablosu (varsa)

6 Karar Defteri / Kurul Karar1

7 Ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR
---------- /20..... HARCAMA YETKILISi
GERCEKLESTIRME GOREVLISI 20
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Beylikdizi 7 FATURA ODEMELERI DOSYASI VAR YOK

Belediyesi

1 Fatura

Farkli birimlerin ayni sayaci ortaklasa kullanmalari halinde elektrik, su, dogalgaz ve benzeri tiiketim malzemeleri yalniz bir 6l¢ii aletiyle 6lgtilityor
ise fatura yerine, fatura sureti ile her birime isabet eden tiiketim bedelini gésterir belge

3 Odeme Emri Belgesi (2 adet asl)

4 Ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

NOT |Mabhalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 39

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR
----- [ovees] 20 HARCAMA YETKILISi
GERCEKLESTIRME GOREVLISI /w20
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Beylikdizi ; 7 GUVENCE BEDELIi DOSYASI

Belediyesi

1 Abonelige dair giivence bedelini iceren sozlesme

VAR YOK

2 Fatura

3 Muhasebe Islem Fisi (2 adet ash)

4 Ilgili mevzuati geregi muhasebe islem fisi belgesine eklenecek diger belgeler

NOT |Mahalli idareler Harcama Belgeleri Madde 39

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN
GORULMUSTUR

GERCEKLESTIRME GOREVLISI
ADI SOYADI

UYGUNDUR
HARCAMA YETKILISi

ADI SOYADI

29/44




Beylikdu ; 7 KAMU iHALE KURUMU iLAN VE EKAP UZERINDEN

ES i YAPILAN iLANSIZ iHALELERDEN ALINACAK HiZMET BEDELI WAL IS
1 Harcama Talimati
2 fhaleye ait ilan bedeli igin 6deme pusulasi (Ekap ilan alindisi)

3 Odeme Emri Belgesi (2 adet asl)

4 Ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

NOT |Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 27 (c)

4734 sayili Kamu ihale Kanununun 21 inci maddesinin birinci fikrasinin (b), (c) ve (f) bentlerine gére ilansiz olarak yapilan ihalelerde,
EKAP'1n isletilmesi kapsaminda idarelerden e-ihale hizmet bedeli alinmasina ve bu bedelin Kamu ihale Biilteninde yayimlanan ilanlarin
NOT |bir adedinin yayimi i¢in alinan iicrete esit olarak belirlenmesine ve alinacak e-ihale hizmet bedelinin en gec isteklilerin davet edildigi
tarihe kadar kurum

hesaplarina yatirilmasina iliskin karar (10.09.2025 tarih ve 2025/DK.D-326 karar numarahi Kamu ihale Kurulu Karari)

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR
----- [ovsee] 200 HARCAMA YETKILISi
GERCEKLESTIRME GOREVLISI 20
ADI SOYADI ADI SOYADI
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IADE iSLEMLERI DOSYASI VAR YOK

1 Dilekge

2 Emanet izleme Defteri

3 Mabhsup Bilgileri Tablosu

4 Terkin Tablosu (icmali)

5 Terkin Islemleri Listesi

6 Tahakkuk Diizeltme Fisi (213 Sayihi Vergi Usul Kanunu Madde 120)

7 Tahsilat Makbuzu (Nakit ve Kredi Karti Tahsilatlarinda Makbuz asl)

lgilileri tarafindan kaybedilen nakit ve kredi karti ile 6denen alindilarda Merkezi Yonetim Muhasebe Yénetmeliginin 552 nci maddesine gore
8 ilan gerektirmeyen parasal smir 10.000,00* TL olup Bakanlikg¢a tespit edilecek tutari gegtigi takdirde, kaybedilen alindinin hiikmii olmadigy, ilgilileri
tarafindan gazete ile duvurulur ve gazetenin bir niishasi dilekceve baglanir.

9 fade talebine iliskin kamitlayici diger belgeler (verasetlerde veraset belgesi, satislarda tapu, muafiyeti gésteren evrak, vs)

10 Ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

NOT |*Parasal Simirlar her y1l Muhasebat Genel Miidiirliigii tarafindan yayimlanir

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR

..... Y - HARCAMA YETKILisi
GERCEKLESTIRME GOREVLISI e Jwree 201
ADI SOYADI ADI SOYADI

31/44



Beylikd 7 7 MAHKEME HARC VE GIDERLERI iLE

Belediyesi VEKALET UCRETI ODEMELERI DOSYASI WAL IS

Mahkeme Harglar1 ve Giderlerine iliskin Odemelerde (Yargilama Giderleri) (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 24)

1 Mahkeme karari

2 Odeme Emri Belgesi (2 adetash)

Avukat Vekalet Ucret Odemelerinde (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 24)

1 Vekaletname

2 Mahkeme Karar1

3 Dilekge

4 Serbest Meslek Makbuzu

5 Odeme Emri Belgesi (2 adetash)

ilama Bagh Borglarin Odemelerinde (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 48)

1 Kanunlari geregi ilamin icrasi i¢in kesinlesmis olma sart1 aranan hallerde kesinlesmis mahkeme ilami

2 Odeme Emri Belgesi (2 adetash)

el Ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

311 Seri No'lu Gelir Vergisi Genel Tebligi: icra ve iflas Kanunu ile Avukathk Kanunu Uyarinca Karsi Tarafa Yiikletilen Vekalet Ucretinin
Vergilendirilmesi ve Gelir Vergisi Tevkifat Uygulamasi béliim baghkli 23'iincii maddesi; " .. “9/6,/1932 tarihli ve 2004 sayili icra ve iflas Kanunu ile
19/3/1969 tarihli ve 1136 sayili Avukatlik Kanunu uyarinca karsi tarafa yiikletilen vekalet iicretini (icra ve iflas miidiirliiklerine yatirilanlar
dahil) 6deyenler tarafindan gelir vergisi tevkifati yapilir.

NOT 1

488 Sayili Damga Vergisi Kanunu (1) Sayili Tablo/IV Makbuzlar ve diger kagitlar/d béliimiinde “Icra dairelerince resmi daireler namina
NOT 2 |sahislara édenen paralar igin diizenlenen makbuzlar igin Icra Dairesi Miidiirliigii'ne 6denecek olan avukat vekalet iicretinde damga vergisi
kesintisi yapilmayacaktir.

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR
----- [ovres] 200 HARCAMA YETKILISi
GERCEKLESTIRME GOREVLISI 20
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Beylikduzu ; , BILIRKISILIK, UZMANLIK,

Belediyesi TANIKLIK VE BENZERI HIZMET UCRETLERINE iLiSKIN ODEME DOSYASI

Odenek kontrol formu ve Mali Hizmetler Miidiirliigiince verilen goriis yazisi ( 4734 Sayilh Kamu ihale Kanunu Madde 5)/(Kamu On Mali Kontrol

1 Yonetmeligi Madde 7)
2 2024/7 Tasarruf Tedbirleri Genelgesine uygunlugu ve/varsa ilgili evraklarin doldurulmasi
3 Mahkeme karari, muhakkik karari veya yetkili organlarin karar1
4 Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 12)
5 Odeme Emri (2 Niisha)
NOT |Mabhalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 26

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR
----- [ovees] 20 HARCAMA YETKILISi
GERCEKLESTIRME GOREVLISI /w20
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Beylikd 7 7 VERGI, RESIM,

Belediyesi " HARC VE BENZERI GIDERLERE iLiSKIN ODEME DOSYASI e

Odenek kontrol formu ve Mali Hizmetler Miidiirliigiince verilen goriis yazisi ( 4734 Sayilh Kamu ihale Kanunu Madde 5)/(Kamu On Mali Kontrol

1 Yonetmeligi Madde 7)
2 2024/7 Tasarruf Tedbirleri Genelgesine uygunlugu ve/varsa ilgili evraklarin doldurulmasi
3 Harcama Talimati

4 Odeme Emri (2 adet ash)

Mabhalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 25 (is veya mal veya hizmet satinalinmasi sirasinda 6denen vergi, resim ve harglar
NOT: |disinda kalan; tasit vergileri, emisyon 6l¢iim giderleri, belediye resim ve harglari, noter harci, muayene ve ruhsat harglari ve benzeri giderler ile
diger vergi, resim ve harc 6demelerinde)

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR
---------- /20..... HARCAMA YETKILISi
GERCEKLESTIRME GOREVLISI /w20
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Ejgj;&;', 5 KAMULASTIRMA BEDELLERI ODEME DOSYASI

VAR YOK

Satin alma usulii uygulanarak yapilacak kamulastirmalarda

1 Kamulagtirma karari,

2 Kiymet takdir komisyonu karari

3 Malik veya yetkili temsilcisi ve uzlagma komisyonu tarafindan imzalanmig tutanak
4 Tasinmazin idare adina feraginin verildigine iliskin resmi senedin onayl érnegi

5 Odeme Emri (2 Niisha)

6 Ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

Satin alma usuliiniin uygulanmadig1 kamulastirmalarda

1 Kamulagtirma karari,
2 Kiymet takdir komisyonu karari
3 Bedelde taraflarca mahkemede anlagsmaya varildigi durumlarda, idarenin anlagsma yapildigina iliskin yazisi

Taraflarin bedelde anlastigl veya taraflarin anlasamamasi halinde hakim tarafindan tespit edilen kamulastirma bedelinin (bedeli taksitle 6denmek
4 uizere yapilan kamulagtirmalarda ilk taksitin) hak sahibi veya zilyedi adina bankaya yatirilmasi veya ileride belli olacak veya hak sahipligini ispat
edecek Kisi adina bankada bloke edilmesi hususunda idareve siire verildigine iliskin mahkeme talimati

5 Odeme Emri (2 Niisha)

6 Ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

NOT |Mabhalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 41

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR
----- [oveee] 200 HARCAMA YETKILISi
GERCEKLESTIRME GOREVLISI /w20
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Beylikduzi DERNEK, BIRLIK, SANDIK, KURUM,

Belediyesi AKIF VE BENZERI TESEKKULLERE YAPILACAK ODEME DOSYASI e

1 Harcama Talimati

Ust yoneticinin onay1 (Ozel mevzuatinda ilgili makamn karari veya onayi belirtilen hallerde, ilgili makamin karar1 veya onay1) (Mahalli idareler
Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 45)

3 Kurumdan gelen iist yazi

4 Odeme Emri (2 adet ash)

5 Ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR
----- [ovees] 20 HARCAMA YETKILISi
GERCEKLESTIRME GOREVLISI /w20
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Beylikdizi ; , KURS VE TOPLANTILARA KATILMA

Belediyesi GIDERLERINE iLiSKiN ODEME DOSYASI e
1 Odenek kontrol formu ve Mali Hizmetler Miidiirliigiince verilen goriis yazisi ( 4734 Sayilh Kamu ihale Kanunu Madde 5)/(Kamu On Mali Kontrol
Yonetmeligi Madde 7)
2 2024/7 Tasarruf Tedbirleri Genelgesine uygunlugu ve/varsa ilgili evraklarin doldurulmasi
3 Harcama talimati veya gorevlendirme yazisi
4 Fatura, fatura diizenlenemeyen hallerde katilma ticretini gosteren belge

5 Kurs ve toplantiya istirak edildigine iliskin belge

6 Odeme Emri (2 adet ash)

NOT |Mabhalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 28

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTOR UYGUNDUR
------- ) 2o HARCAMA YETKILIsi
GERGEKLESTIRME GOREVLISi 20
ADI SOYADI ADI SOYADI
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BBSZJS‘;EF o b SOSYAL YARDIM ODEMELERI DOSYASI

VAR YOK

Odenek kontrol formu ve Mali Hizmetler Miidiirliigiince verilen goriis yazisi ( 4734 Sayilh Kamu ihale Kanunu Madde 5)/(Kamu On Mali Kontrol
Yonetmeligi Madde 4) Yonergeye gore giincellenecek

2 2024/7 Tasarruf Tedbirleri Genelgesine uygunlugu ve/varsa ilgili evraklarin doldurulmasi

3 Sosyal Yardim Talep Formu (EK-1) (istanbul ili Beylikdiizii Belediyesi Sosyal Yardim Esaslar1 Yonetmeligi Madde 7)

4 Liizum duyulan hallerde Saglik Kurulu Raporu (istanbul ili Beylikdiizii Belediyesi Sosyal Yardim Esaslar1 Yonetmeligi Madde 7)

Hanede yasayan 18 yas iistii kisiler icin SGK Hizmet Dokiimii, Tapu ve Arag Kaydi Bilgisi (istanbul ili Beylikdiizii Belediyesi Sosyal Yardim
Esaslar1 Yonetmeligi Madde 7)

6 Kirac1 veya kiralayan ise kira kontrati fotokopisi (istanbul ili Beylikdiizii Belediyesi Sosyal Yardim Esaslar1 Yonetmeligi Madde 7)

Ailede okuyan 6grenci var ise 6grenim belgesi veya liizumlu hallerde transkript belgesi (istanbul ili Beylikdiizii Belediyesi Sosyal Yardim
Esaslar1 Yonetmeligi Madde 7)

8 Sehit yakini veya gazi olduguna dair belge (istanbul ili Beylikdiizii Belediyesi Sosyal Yardim Esaslar1 Yonetmeligi Madde 7)

9 Adli sicil kaydi belgesi (istanbul ili Beylikdiizii Belediyesi Sosyal Yardim Esaslar1 Yonetmeligi Madde 7)

10 Nakdi yardimlar puanlama cetveli (istanbul ili Beylikdiizii Belediyesi Sosyal Yardim Esaslar1 Yonetmeligi Madde 11)

11 Nakdi yardimlar puanlama formu (istanbul ili Beylikdiizii Belediyesi Sosyal Yardim Esaslar1 Yonetmeligi Madde 11)

12 Sosyal inceleme raporu (istanbul ili Beylikdiizii Belediyesi Sosyal Yardim Esaslar1 Yonetmeligi Madde 8)

13 Sosyal Yardim Esaslar1 Degerlendirme Kurulu Onay Formu (istanbul ili Beylikdiizii Belediyesi Sosyal Yardim Esaslar1 Yonetmeligi Madde 8)

14 Tutanak

15 Harcama Talimati

16 Odeme Emri Belgesi (2 adet asl)

17 Ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

5393 sayili Belediye Kanunu’'nun 14 iincii maddesinin birinci fikrasi (a)bendi, 15 inci maddesinin birinci fikrasinin (b) bendi ve 60 1nc1
NOT: |maddesinin birinci fikrasinin (i) bendi hiikiimlerine dayanilarak ¢ikartilan istanbul ili Beylikdiizii Belediyesi Sosyal Yardim Esaslar1
Yonetmeligi

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR
----- [ovees] 20.unns HARCAMA YETKILISi
GERCEKLESTIRME GOREVLISI /w20
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Beylikdizi , OLUM YARDIMI ODEME DOSYASI VAR YOK

Belediyesi

1 Oliim Olayinin Meydana Geldigi Yeri ve Tarihi Belirten Dilekce

2 Veraset ilami

3 Oliim Belgesi

4 Odeme Emri Belgesi (2 adet asl)

5 Oliim Yardimi 6demesine iliskin mevzuati geregi istenilen diger evraklar

NOT |(Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 11)

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR
---------- /20..... HARCAMA YETKILISi
GERCEKLESTIRME GOREVLISI /w20
ADI SOYADI ADI SOYADI

39/44



‘;> EMEKLILiK DESTEK YARDIMI
' ( TOPLU SOZLESME KAPSAMINDA)
/EMEKLILIK DESTEK YARDIMI ODEME DOSYASI

Beylikdizi

Belediyesi

VAR YOK

1 Dilekge

2 Toplu sézlesmenin ilgili maddesi

3 Sosyal Giivenlik Kurumundan alinacak emekliligi hakettigine iliskin belge
4 Memur ise emekli oldugu tarihteki net sosyal denge tutari

5 Kimlik fotokopisi

6 Harcama Talimati

7 Hizmet Cetveli

8 Sgk Isten Ayrihs Bildirgesi

9 Odeme emri (2 asil)

10 Ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN
GORULMUSTUR

GERCEKLESTIRME GOREVLISi
ADI SOYADI

UYGUNDUR
HARCAMA YETKILISI

ADI SOYADI
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Ejgj:&;jiﬁzﬁ j TEMSIL TANITMA VE AGIRLAMA ODEME DOSYASI

VAR YOK

Bagkanlik oluru (Temsil ve agirlama giderleri i¢in ayrilan 6denegi kullanmak 5393 Sayili Belediye Kanunu Madde 38/0 bendi kapsaminda bagkanin

1 gorevi sayllmaktadir)

2 Temsil, agirlama, toren, fuar, tanitma ve benzeri faaliyetlerle ilgili olarak yapilacak her tiirlii mal ve hizmet alimi ile yapim islerine iligkin giderlerin
6denmesinde, Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yénetmeliginin ilgili maddelerinde belirtilen belgeler aranir.
2024/7 Tasarruf Tedbirleri Genelgesine uygunlugu ve/varsa ilgili evraklarin doldurulmasi

3

Harcama Talimati
4 (Ziyafete iligkin temsil ve agirlama giderlerinin 6denmesinde alinacak harcama talimatinda, davetli ve misafirlerin sayisi ile mihmandarin yapacag:
harcamalarin neleri kapsavacagi belirtilir.)

5 Fatura

Odeme Emri (2 adet ash)

7 Ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

NOT |Mabhalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 37

KONTROL EDILMi§ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR
---------- /20..... HARCAMA YETKILISi
GERCEKLESTIRME GOREVLISI /20
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Beylikdu

Beladiyesi FIYAT FARKI DOSYALARI VAR YOK
Arag Kiralama Evrak Kontrol Listesi
1 Dilekge
2 Giinliik puantaj cetveli (Fotokopisi)
3 Personel Puantaj Listesi (Fotokopisi)
4 Kamu Thale Karari Sonrasi Olusan Agirhik Oranlari Temsil Katsayilari
= Fiyat Farki Hesap Tablosu (4734 Sayili Kamu ihale Kanununa Gére ihale Edilen Hizmet Alimlarinda Uygulanacak Fiyat Farkina iliskin
Esaslar Madde 5)
6 Hakedis Evraklar1 (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 6) (Ornek 5)
v Fatura (sistemdgn sorgulamasi yapilmistir ibaresi yazilarak harcama yetkilisi tarafindan kase ve imzali onayli haliyle) ve faturanin sorgu
kagidi,(Mahalli Idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 4)
8 Taahhiit Kart1 (Ornek 65/66)
9 Fatura (Fotokopisi)
10 Sozlesme (fotokopisi)
11  [Muhasebe islem Fisi (2 adet ash)
12 Ilgili mevzuati geregi muhasebe islem fisi belgesine eklenecek diger belgeler
Akaryakit Alimi Evrak Kontrol Listesi
1 Dilekge
2 Euro Dizel ve 95 Oktan Benzin Fiyat Farki Hesap Tablolar1
3 Euro Dizel Metraj Cetveli, 95 Oktan Benzin Metraj Cetveli
4 Hakedis Evraklari (Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 6) (Ornek 5)
5 Enerji Piyasasi Diizenleme Kurumu'ndan alinan Petrol Piyasasi Bayi Satis Fiyati Biilteni (Giinliik Biilten)
6 Fatura (sistemdgn sorgulamasi yapilmistir ibaresi yazilarak harcama yetkilisi tarafindan kase ve imzali onayli haliyle) ve faturanin sorgu
kagidi,(Mahalli Idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 4)
7 Taahhiit Kart: (Mahalli idareler Biitge ve Muhasebe Yonetmeligi Ornek 65/66)
8 Muhasebe Islem Fisi (2 adet ash)
9 Ilgili mevzuati geregi muhasebe islem fisi belgesine eklenecek diger belgeler
KONTROPEPHA@SYEUYGUN
GORULMUSTUR UYGUNDUR
GER(;EK[:.I'-ZHS'I"'i"I'I/IVZIg.EbREVLiSi HARCAMAY};;KILISI
ADI SOYADI ADI SOYADI
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Eggj?&;'i 5 GELIR GETIRICI iISLEMLER EVRAK KONTROL LISTESI VAR YOK

IHALE ONAY ONCESi
1 Onay belgesi tarih ve sayisi
2 Thale konusu isin nevi, niteligi,miktar1 ve varsa proje numarasi
3 Thale konusu isin tahmin edilen bedeli
4 (Varsa) tahmin edilen bedele iliskin hesap tutanagi
5 Kullanilabilir 6denek tutari
6 Avans ve fiyat farki verilecekse sartlari
7 Sartname ve ekleri
8 Sartname ve ekleri bir bedel karsiliginda verilecekse bedeli

9 Gerekli projeler

10 |ihalede uygulanacak usul

11 Yapilacaksa ilanin sekli ve adedi

12 ilana iliskin belge ve gazete niishalar1

13 Sozlesme tasarisi ile saklanmasinda yarar goriilen diger belgeler

14 (Alinacaksa) gegici teminat miktari

15 Bu listede tanimlanan belgeler ile ayrica diizenlenecek diger belgelerin 2886 sayil1 Kanun ve ilgili mevzuatina uygunlugu

NOT | (2886 sayili Devlet ihale Kanunu Madde 9 / Madde 11)
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SOZLESME ONCESI

1 ihale Onay Belgesi /ihale Dokiimanlar1/Tahmini Bedel Hesap Cetveli/Diger Belgeler

a Thale yetkilisince imzalanmadan énce mali hizmetler birimi tarafindan yapilan én mali kontrol sonucunda uygun goriis verilmediyse ilgili mali karar
ve islemin uygulanma gerekgesinin islem dosyasina eklenip eklenmedigi

Thale yetkilisince imzalanmadan énce mali hizmetler birimi tarafindan yapilan én mali kontrol sonucunda diizeltilmesi talep edilen hususlarin
yerine getirilip getirilmedigi / Getirilmediyse diizeltiimeme gerekgesinin islem dosyasina eklenip eklenmedigi

Thale yetkilisince imzalanmadan énce mali hizmetler birimine 6n mali kontrol igin génderilen belgeler ile bu asamada génderilen belgelerin
birbiriyle uyumlulugu

=9

ihale onay belgesinin ihale yetkilisince imzalanip imzalanmadig

{lan yapildiktan sonra ihale dokiimaninda degisiklik yapilmasi durumunda 2886 sayili kanunun 19'uncu maddesinde diizenlenen hususlara uyulup
uyulmadigi

o

2 ihale ilam

a|2886 sayil1 Kanun'un 17 ve 22'nci maddesinde diizenlenen siirelere ve kurallara uyulup uyulmadig:

b|2886 sayili Kanun'un 18'inci maddesinde zorunlu oldugu belirtilen hususlara yer verilip verilmedigi

3 ihale Komisyonu Gérevlendirme Yazisi

a|2886 sayil1 Kanun'un 13'lincii maddesine uygun olarak ihale komisyonun belirlenip belirlenmedigi

4 Teklif

0

Kapali teklif usulii ile yapilan ihalelerin teklif ve degerlendirme asamalarinin 2886 sayili Kanun'un 37 ila 43"lincii maddesine uygunlugu

b |Agik teklif usulii ile yapilan ihalelerin teklif ve degerlendirme asamalarinin 2886 sayili Kanun'un 45 ila 49'uncu maddesine uygunlugu

o

Pazarlik usulii ile yapilan ihalelerin teklif ve degerlendirme agamalarinin 2886 sayili Kanun'un 50 ve 51'inci maddesine uygunlugu

=9

Tekliflerin 2886 sayili Kanun'un 28'inci maddesine uygun olarak degerlendirip degerlendirilmedigi

5 ihale Karar1

imzalarin tam olup olmadig) ile ihale yetkilisince 2886 sayili Kanun'un 31'nci maddesine gore siiresinde onaylanip onaylanmadigi

0

b|Kesinlesen ihale kararinin 2886 sayili Kanun'un 32'nci maddesine gore usuliince bildirilip bildirilmedigi

o

Bu listede tanimlanan belgeler ile ayrica diizenlenecek diger belgelerin 2886 sayili Kanun ve ilgili mevzuatina uygunlugu

KONTROL EDILMI$ VE UYGUN

GORULMUSTUR UYGUNDUR
------- o/ 20u . HARCAMA YETKILiSi
GERCEKLESTIRME GOREVLISI 20
ADI SOYADI ADISOYADI
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